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Tabla de cambios:

N2 revisidn

Fecha

Modificacién

vl

Julio 2011

Edicién inicial

v2

Junio 2014

Actualizacion contenidos. Generalizar para titulaciones actuales y
omitir referencias a titulaciones extinguidas. Cambio nombre del
procedimiento. Suprimir FR-7218-4. FI-7218-2: ficha del indicador
1-7218-2

v3

Febrero 2015

Actualizacion nueva normativa. Revisién documentos FR, cambio
nombre responsable elaboracidn y seguimiento

v4

Febrero 2016

Cambio codificacién de PRC-7218 Trabajo Fin de estudios a PRC-
013. Afiadir un punto nuevo (12 GESTION DEL RIESGO) y FRC-013-
10 Solicitud de informacién que falta

v5

Septiembre 2016

Reflejar obligatoriedad para estudiantes (en toda la UZ) de utilizar
determinadas portadas cuya referencia se incluye en el
procedimiento

v6

Septiembre 2017

Cambio de responsables de elaboracidn, revision y aprobacion.
Revisidn y actualizacién procesos, tras Preauditoria AUDIT.
Actualizacién del FRC-013-01, FRC-013-03, FRC-013-05, FRC-013-
07, FRC-013-08, FRC-013-10y FRC-013-11. Nuevas Instrucciones
técnicas ITC-013-01, ITC-013-02 e ITC-013-03. Nuevo indicador IC-
013-05

v7

Mayo 2024

Sustitucién de SGIC por SAIC (“garantia” por “aseguramiento”).
Simplificacién y actualizacion del procedimiento para adaptarlo a
sistematica actual. Leves correcciones de redaccion para
incorporar lenguaje inclusivo. Eliminacion de apartados:
“Actuaciones para garantizar la informacion publica”, para evitar
duplicidades, y “Gestidn del riesgo”. En el apartado “Salidas del
procedimiento” se ha eliminado documentacion y recodificado y
ordenado la actual. Eliminacién de indicadores 3 (IC-013-03) y 4
(IC-013-04). Incorporacién del apartado “Anexos del
procedimiento” para integrar los formatos de documentacion del
procedimiento

v8.0

Noviembre 2025

Leve modificacién en el proceso de comunicaciéon y propuesta de
trabajos fin de estudios. Incorporacion de un nuevo anexo:
A_PRC_013-10 Modificacion de propuesta de TFE. Adaptacion del
procedimiento a la plantilla general de procedimientos y de las
codificaciones

— Elaborado por: Negociado Académico
— Revisado por: Subdireccién con competencias en Calidad
— Aprobado por: Direccién del Centro
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1. OBJETO

El objeto de este procedimiento es describir las acciones que lleva a cabo la Escuela Politécnica Superior (EPS)
para gestionar todo el proceso relacionado con los Trabajos Fin de Estudios (TFE).

Se trata de un amplio proceso que abarca desde la oferta y difusién de lineas de trabajo, pasando por la
defensa por parte del o de la estudiante y la evaluacion de los TFE de las titulaciones oficiales del Centro por
los tribunales competentes, segln la metodologia y los criterios establecidos en las guias docentes de las
correspondientes asignaturas de los planes de estudios, hasta la solicitud de expedicidn del titulo por parte
del o de la estudiante.

De esta forma, se asegura que las actuaciones seguidas en la gestién administrativa y académica del Centro
no se realizan de forma arbitraria sino siguiendo los requisitos de calidad establecidos tanto por la propia
Universidad de Zaragoza como por el Centro, garantizando asi la calidad de todos los servicios prestados y su
compromiso con los Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS) de la Agenda 2030, concretamente en este
procedimiento con el ODS 4 Educacién de calidad.

Clasificacion del procedimiento: Clave.

2. ALCANCE

2.1. Ambito material (y/o subjetivo):

Este procedimiento se aplica a las y los estudiantes de la EPS que se encuentren en alguna de las fases
relacionadas con su trabajo fin de estudios.

2.2. Hitos de inicio y fin:

Este procedimiento se inicia con la solicitud de propuestas y lineas de trabajo para los TFE por parte de
Coordinador/a/s de Titulacion (CT) a los departamentos con docencia en las titulaciones del Centro y finaliza
con la validacion por parte del Negociado Académico de los TFE defendidos en DEPOSITA.

Para el inicio del procedimiento podra ser necesaria en cualquiera de sus fases, la siguiente documentacion:
— Expediente académico del o de la estudiante

— Guia docente del TFE (TFG/TFM) de cada una de las titulaciones oficiales de la EPS

— Informacién del PRC_034 Elaboracidn/revision de guias docentes

— Listado del Personal Docente e Investigador (PDI) del Centro, de la herramienta de gestion de personal
de la UZ, People-Soft

— Matricula del TFE del estudiantado
— Oferta de propuestas concretas y de lineas de trabajo para los TFE de cada titulacién
— R_PRC_013-1 Comunicacién de tema, director/a/s y ponente (segin formato A_PRC_013-1)

— R_PRC_013-2 Propuesta de Trabajo Fin de Estudios (segun formato A_PRC_013-2) acompafiada del
resumen explicativo correspondiente (formato libre y sin codificacién especifica)

La fase final del procedimiento llega con la incorporacién de la calificacién del Trabajo Fin de Estudios al

expediente académico del o de la estudiante, a fin de que pueda solicitar la expedicion del titulo y del

Suplemento Europeo al Titulo (SET). Para dicho tramite sera necesario en las diferentes fases la siguiente
documentacidn:

— Expediente académico del o de la estudiante

— Resultados globales de la rubrica de evaluacién de los TFE de cada titulacién, desglosados en
dimensiones y subdimensiones
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— Curriculum Vitae abreviado del director/a/s si no fueran profesores de la UZ
— Base de datos de TFE de la Escuela Politécnica Superior
— R_PRC_013-3 Resolucién de la CGCT sobre la propuesta de TFE (segiin formato A_PRC_013-3)
— R_PRC_013-10 Documento de solicitud de modificacién de propuesta de TFE (segun formato
A_PRC_013-10), si fuera el caso
— Documento de solicitud de retirada de propuesta de TFE. Formato libre y sin codificacion especifica
— R_PRC_013-4 Informe del director/a/s y/o ponente si procede, del TFE (segin formato A_PRC_013-4)
— R_PRC_013-5 Nombramiento tribunal evaluador y convocatoria de la defensa del TFE (segin formato
A_PRC_013-5)
— R_PRC_013-6 Acta de incidencias en la defensa del TFE, si la hubiere (segun formato A_PRC_013-6)
— R_PRC_013-7 Rubrica de evaluacion del TFE (segun formato A_PRC_013-7, integrado en libro Excel)
— R_PRC_013-8 Valoracién del tribunal del TFE (segun formato A_PRC_013-8, integrado en libro Excel)
— R_PRC_013-9 Informe del tribunal del TFE (segtin formato A_PRC_013-9, integrado en libro Excel)
3. NORMATIVA

— Resolucién de 17 de mayo de 2018, del Rector de la Universidad de Zaragoza, por el que se aprueba
un Texto Refundido del Reglamento de los trabajos de fin de grado y de fin de master en la Universidad
de Zaragoza: https://zaguan.unizar.es/record/30630/files/Texto refundido 2018.pdf

— Normativa de Trabajos de Fin Estudios en la Escuela Politécnica Superior (aprobada en Junta de Escuela
de 9 de noviembre de 2022):

https://eps.unizar.es/sites/eps/files/users/ccano/normativa/normativa_de trabajos de fin estudios
MODIFICADA JUNTA.pdf

4. DEFINICIONES

Comisiones de Garantia de Calidad de las Titulaciones (CGCT): Organo encargado de evaluar anualmente la
planificacion y desarrollo de la titulacion a partir de la informacion proporcionada por sus diversos
procedimientos de recogida de informacidn y por sus indicadores fundamentales.

Coordinador/a/s de las Titulaciones (CT): PDI que coordina las actividades de las diferentes asignaturas y
modulos para asegurar que son adecuados a los objetivos de aprendizaje de la titulacidn, conduce los
procesos periddicos de evaluacion del titulo y propone e impulsa las acciones de mejora continua.

Heraldo: Plataforma de comunicaciones administrativas que permite la gestion de la Universidad de Zaragoza
para la tramitacién integramente electrénica de procedimientos administrativos y el registro de documentos.

Titulo: Es el documento de caracter oficial acreditativo de la completa superacion de estudios oficiales,
incluido en su caso el periodo de practicas necesario para su obtencion, expedido por la autoridad
competente de acuerdo con la legislacion vigente.

Trabajo Fin de Estudios (TFE): Es un proyecto final que resume los conocimientos y competencias adquiridos
durante la titulacién acreditando la capacidad para el ejercicio profesional o la continuacién de estudios,
culminando con su defensa ante un tribunal.

Repositorio DEPOSITA: Plataforma web de la Universidad de Zaragoza donde los estudiantes deben depositar
electrénicamente sus Trabajos Fin de Estudios (Grado, Master). Este proceso es un requisito académico-
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administrativo para la lectura y aprobacion del trabajo, y desde DEPOSITA se autoriza o no el acceso publico
a su contenido.

Repositorio DOCUMENTA: Es un gestor documental basado en software libre (Alfresco) proporcionado por la
Universidad de Zaragoza para facilitar el almacenamiento, la colaboracion y el acceso controlado a
documentos digitales, permitiendo tanto la creacién de espacios colaborativos como el uso individual. Es una
herramienta de trabajo para el PDI (Personal Docente e Investigador) y PTGAS (Personal Técnico, de Gestidn
y de Administracion y Servicios) de la universidad.

Suplemento Europeo al Titulo: Es el documento que acompafia a cada uno de los titulos universitarios de
caracter oficial y validez en todo el territorio nacional, con la informacién unificada, personalizada para cada
titulado universitario, sobre los estudios cursados, los resultados obtenidos, las capacidades profesionales
adquiridas y el nivel de su titulacion en el sistema nacional de educacion superior.

5. RESPONSABLES

— Administrador/a del Centro

— Comision de Garantia de Calidad de la Titulacion (CGCT)

— Coordinador/a del Programa de Orientacion Universitaria de la EPS (POU-EPS)
— Coordinador/a/s de las Titulaciones (CT)

— Director/a del Centro

— Director/a/s y ponentes de los TFE

— Estudiantes de TFE

— Negociado Académico (NA)

— Tribunales evaluadores de los TFE

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

En todo momento se seguirdn las normas establecidas para toda la UZ y la propia de la EPS.

6.1. Fases de procedimiento

6.1.1. Planificacion de la oferta de TFE

8f677164dc94bal628e1b77358efefd8
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— Al comienzo de cada curso académico, los/as CT de los Grados y Master universitario de la EPS
solicitardn a los departamentos con docencia en las titulaciones la comunicacion de la oferta de
propuestas concretas y de lineas de trabajo para los TFE, con indicacion del PDI responsable en cada
caso.

— Con la informacidn recibida, desde la Direccidon de la EPS, se actualizara la informacion en la web de la
EPS, https://eps.unizar.es/ofertastfg y se comunicard a los y las estudiantes de las titulaciones.

— El Equipo Directivo programard una actividad en el horario reservado por la EPS para este tipo de
actividades, que se desarrollarda preferentemente durante el primer semestre de cada curso
académico. Esta actividad estara dirigida al estudiantado de los Ultimos cursos de las titulaciones, y en
ella el PDI que asi lo desee expondra las lineas de trabajo y propuestas concretas ofertadas de TFEs
para el curso académico. En la misma linea, el Coordinador o Coordinadora del Programa de
Orientacion Universitaria de la EPS (POU-EPS) establecera como tema a tratar en las reuniones
correspondientes a  Ultimos  cursos de los grados la  orientacion al TFG
https://eps.unizar.es/academico/pou.
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6.1.2. Presentacion y registro de propuestas de TFE

— Elolaestudiante, unavez matriculado del TFE, presentara a través del registro electrénico la propuesta
de TFE con la extensidon necesaria y suficiente, que satisfaga los requisitos minimos establecidos por la
CGCT de la titulacién, publicados en la web de la EPS (https://eps.unizar.es/academico/tfe), junto con
el impreso de solicitud normalizado debidamente cumplimentado (A_PRC_013-2). Si en ese momento
no se tienen datos suficientes para poder presentar la propuesta del TFE, el o la estudiante presentara
a través del registro electrénico la comunicaciéon de tema, director/a/s y ponente del TFE segun
formato del A_PRC_013-1.

— Si el o la estudiante propone como director/a/s a profesionales reconocidos y reconocidas no
pertenecientes a la Universidad de Zaragoza, deberdn presentar junto con la propuesta del TFE un CV
abreviado con el que la comisidn correspondiente valorara la idoneidad del director/a/s para dirigir el
TFE junto con la propuesta realizada.

— Una vez recibida la documentacién en el Negociado Académico, se procederad a introducir en la
aplicacién SIGMA al director/a/s y en su caso ponente para que les puedan ser asignadas las horas de
docencia que correspondan. Asimismo, se introducirdn los datos en la BASE DE DATOS DE TFE DE LA
ESCUELA POLITECNICA SUPERIOR.

6.1.3. Revisidn y aprobacion de propuestas de TFE

— Se comprobara la documentacién presentada por los y las estudiantes segun los plazos establecidos y

publicados mensualmente en la pagina web del Centro: http://eps.unizar.es/academico/proximas-

reuniones. Esta documentacion se incorporara a la carpeta creada al efecto para cada reunion de las

comisiones en el repositorio Alfresco (documenta.unizar.es), para que los/las miembros puedan
estudiarla siguiendo las indicaciones de la instruccién técnica IT_PRC_013-1.

— Las CGCT correspondientes resolveran las solicitudes de propuestas de TFE y el visto bueno de la
comunicacién de tema, director/a/s y ponente si los hubiere, y se trasladaré al Negociado Académico

toda la informacion para que se proceda con las comunicaciones correspondientes.

— Las CGCT informaran también de la idoneidad o no del o de la director/a/s externo/a/s que el o la
estudiante presente como director/a/s y que no hayan dirigido previamente ningun TFE en el Centro,
si es el caso. Una vez acreditados y acreditadas para la defensa de un TFE, se consideraran acreditados
y acreditadas para dirigir trabajos a otros y otras estudiantes de la misma titulacion.
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— Las decisiones sobre la comunicacién de tema, director/a/s y ponente y las resoluciones a las
propuestas de TFE (A_PRC_013-3), una vez firmadas electronicamente por el Presidente o Presidenta
de la Comisidn, se registraran electronicamente y se enviaran por correo electrénico a través de
heraldo.unizar.es, tanto al estudiantado como al director/a/s pertenecientes a la Universidad, y al resto
de director/a/s no pertenecientes a la Universidad via correo electrénico.

— EI Negociado Académico introducira las resoluciones de las Comisiones en la BASE DE DATOS DE TFE DE
LA ESCUELA POLITECNICA SUPERIOR.

— La propuesta tendra vigencia hasta el primer 30 de septiembre transcurridos dos afios desde la
resolucion. Durante este periodo el o la estudiante puede:

— Solicitar la modificacion de la propuesta, motivando el cambio, a la CGCT correspondiente,
quien resolvera sobre la misma, continuando el procedimiento (segin formato A_PRC_013-
10y via registro electronico).
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— Solicitar la retirada de la propuesta, motivando la solicitud, a la CGCT correspondiente, quien
resolverd sobre la misma, concluyendo el procedimiento (formato libre y via registro
electronico).

6.1.4. Preparacion de la defensa del TFE

— Siempre que se cumplan las condiciones y plazos establecidos en la Normativa de la EPS y tras la
presentacion por parte del o de la estudiante de la documentacidon necesaria a través del registro
electrénico de la Universidad de Zaragoza, la CGCT nombrara al tribunal para la defensa del TFE. Dicha
documentacion sera:

— Justificante de haber incorporado una copia del TFE en formato electrénico (pdf) en el
repositorio DEPOSITA de la UZ.
— Informe del director/a/s y/o ponente del TFE (segiin formato A_PRC_013-4).

— Resumen breve y completo del TFE en castellano y en inglés que debera coincidir con el
introducido en el repositorio Deposita. En el caso de Trabajo Fin de Master, no es necesaria
la presentacion en inglés.

— EI Negociado Académico comprobara que el o la estudiante cumple los siguientes requisitos para la
defensa del TFE:

— Tener la propuesta de TFE aceptada y no caducada. Si la propuesta estuviera caducada, se

le informara cémo debe proceder, de acuerdo con lo establecido en la Normativa de
Trabajos de Fin de Grado y de Fin de Master de la EPS.
— Tener superados el resto de créditos necesarios del plan de estudios correspondiente.

— Estar matriculado o matriculada en el TFE.

— ElNegociado Académico gestionara la documentacién presentada por el o la estudiante tal y como se
recoge en el primer punto del apartado 6.1.3. Revision y aprobacién de propuestas de TFE.

— La CGCT, en la reunién inmediata siguiente a la presentacion de la documentacién, nombrara tribunal
evaluador de la defensa del TFE y trasladara el nombramiento al Negociado Académico (segun formato
A_PRC_013-5).
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— El Negociado Académico creara una carpeta por cada uno de los y las estudiantes que han depositado
el TFE en la convocatoria, dentro de la carpeta “Tribunales trabajos fin de estudios” en el repositorio
Alfresco (documenta.unizar.es), y autorizara el acceso a todos y todas los/las miembros titulares y

suplentes del tribunal nombrado. En esta capeta se incorporaran los siguientes documentos:

— 1 _PropuestaTFE_ApellidosNombre

— 2 _ResumenTFE_ApellidosNombre

— 3 _TFE_1_ApellidosNombre

— 4 InformeDirector/a/s_ApellidosNombre
— 5_RubricaTFE_ApellidosNombre

— EINegociado Académico enviara por correo electronico a través de heraldo.unizar.es el nombramiento
del tribunal, mediante el documento de nombramiento y convocatoria segiin formato A_PRC_013-5,
al o a la estudiante, al director/a/s y ponente/s pertenecientes a la UZ y a los profesores y profesoras
titulares y suplentes designados como miembros del tribunal que deben evaluar el TFE. A estos Ultimos,
ademas, se les indicara como acceder a la documentacion para su evaluacién segun la instruccion
técnica IT_PRC_013-2.
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— Cuando el secretario o secretaria del tribunal, de acuerdo con lo establecido en la normativa EPS, fije

el lugar, la fecha y la hora de la defensa del TFE, lo comunicara al Negociado Académico a través del
documento segun el formato A_PRC_013-5.

El Negociado Académico enviard, a través de heraldo.unizar.es la convocatoria firmada por el
secretario o secretaria del tribunal a los/las miembros titulares y suplentes, al o a la estudiante, al
director/a/s y al o a la ponente, si fuera el caso. Ademas, publicard los datos del nombramiento y
posterior convocatoria en la web de la EPS: http://eps.unizar.es/academico/calendario-defensas, y
comunicara via correo electrénico dicha convocatoria al director/a/s no pertenecientes a la UZ, si los
hubiere.

Sielolaestudiante presentara en el registro del Centro escrito impugnando la composicion del tribunal
evaluador, dentro de los 3 dias de plazo segun la normativa EPS, se trasladara dicho escrito a la CGCT
correspondiente.

— La CGCT correspondiente estudiara la impugnacion, resolvera en un plazo maximo de 6 dias
lectivos y trasladara la resolucion al Negociado Académico.

— El Negociado Académico preparard la resolucion adoptada y la comunicara al o a la
estudiante: si la resolucidn es desfavorable se continuara el procedimiento vy si la resolucién
fuera favorable se retomara este procedimiento donde la CGCT correspondiente deberd

nombrar un nuevo tribunal.

6.1.5. Defensa y evaluacion del TFE

En las fechas previas a la defensa, el Negociado Académico facilitard al secretario o secretaria del
tribunal, el acta de incidencias en la defensa del TFE (segun formato A_PRC_013-6), y los documentos
para la valoracion del tribunal del TFE consistente en la rubrica de evaluacion (segun formato
A_PRC_013-7) aprobada por las CGCT de las titulaciones oficiales de la EPS, que se cumplimentara
segun la instruccién técnica IT_PRC-013-3, y la valoracién del tribunal del TFE (segun formato
A_PRC_013-8) y el informe del tribunal del TFE (segun formato A_PRC_013-9).

Concluida la defensa del TFE, el tribunal, en acto publico, comunicara al interesado o interesada y
asistentes el resultado de la evaluacion del TFE. Si la nota es “suspenso”, el tribunal debera indicar las
modificaciones a realizar en el TFE defendido o la conveniencia de realizar un TFE nuevo.

El secretario o secretaria del tribunal remitird al Negociado Académico los documentos a los que se
hace referencia en el primer punto de este apartado debidamente cumplimentados.

El Negociado Académico preparard para la firma electrénica de los/las miembros que corresponda los
documentos cumplimentados por el secretario o secretaria, asi como el acta de calificacion que serd
cumplimentada por el Negociado Académico.

El o la estudiante puede solicitar la revisién de la evaluaciéon de su TFE mediante escrito razonado
dirigido a la CGCT correspondiente, presentandolo a través del registro electrénico de la UZ (en un
plazo de 2 dias, seglin normativa EPS).

La CGCT, una vez analizado el escrito, resolvera sobre su admision a tramite.

— Silareclamacién es admitida, propondra al Director o Directora del Centro el nombramiento
de un nuevo tribunal al que se remitira toda la documentacion. El nuevo tribunal tendrd dos
opciones para resolver: calificar el TFE a partir de la documentacion recibida o convocar un
nuevo acto de defensa, en un plazo no superior a seis dias lectivos.
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— Si la reclamacién no es admitida, se comunicard al o a la estudiante, y continuara el
procedimiento.
6.1.6. Cierre y archivo del TFE
— Una vez aprobado el TFE, el Negociado Académico preparara el expediente para que quede “Abierto
2 en disposicién de titulo” y comunicarda mediante correo electrénico al o a la estudiante como debe
;:?J proceder para solicitar la expedicion del titulo y del Suplemento Europeo al Titulo (SET) a través de la
g Sede electrdnica de la Universidad de Zaragoza.
é — EI Negociado Académico incorporard toda la informacion relativa a la defensa del TFE en la BASE DE
% DATOS DE TFE DE LA ESCUELA POLITECNICA SUPERIOR.
% — EI Negociado Académico validara en DEPOSITA los TFE defendidos.
e}
3
E 6.2. Resumen de actuaciones
©
% Responsable Accion
% Coordinador/a/s de —Solicitar a los Departamentos oferta de lineas de Trabajos Fin de
ES Titulacion (CT) Estudios (comienzo del curso académico)
§ —Publicar la oferta de lineas de TFE en la web de la EPS (cuando se recibe
ﬁ ) y la informacién)
_é’_ Direccion de Centro —Programar actividad de presentacion de la oferta de TFE
g (preferentemente en el primer semestre del curso académico)
g — Presentar propuesta (en cualquier momento del curso académico)
E — Matricular TFE (en periodo ordinario)
g —Depositar TFE en la secretaria del Centro (en cualquier momento del
% curso académico)
2 —Presentar reclamacién a la composicion del tribunal (3 dias desde la
8 Estudiante notificacién)
% —Defender el TFE (entre 4 y 20 dias lectivos a partir de la notificacion de
g convocatoria)
;:j —Solicitar revision de la calificacién (en el plazo de 2 dias)
I —Nuevo acto de defensa, en caso de convocar nueva defensa por solicitud
é de revisién de calificacion (antes de 6 dias lectivos)
% — Estudiar la propuesta (en la reunion mensual si la documentacion se ha
S Comisién de Garantia de presentado en plazo)
-r-é Calidad de la Titulacién —Designar tribunal evaluador del TFE (en la reuniéon mensual si la
= (CGCT) documentacion se ha presentado en plazo)
% — Estudiar la impugnacién a la composicion del tribunal (6 dias lectivos)
E —Organizar la documentacion del TFE en repositorio DOCUMENTA
é —Facilitar al secretario/a del tribunal evaluador los documentos
% necesarios para la defensa
é Negociado Académico —Enviar nombramiento del tribunal y convocatoria de defensa via
e Heraldo
_; —Registrar calificaciones del TFE
§ —Validar en DEPOSITA los TFE defendidos
—Consultar TFE (desde el dia siguiente a su nombramiento por la CGCT)
Tribunal evaluador —Evaluar el TFE y comunicar calificacién final (inmediatamente después
de la defensa)
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8. SEGUIMIENTO

Indicadores del procedimiento

Anualmente, se hara un seguimiento de los siguientes indicadores de procedimiento:

L, Forma de Valor a Valor
Nombre Descripcion , Responsable
obtencion alcanzar alcanzado
% de propuestas
tadas si i

:Lcjzsaiaiisésr:r:‘rr::tiearllr Base de datos Negociado
i PRC_013 1 de TFE de la gociac 60%

total de presentadas por EPS Académico

curso académicoy

titulacion

% de TFE defendid

si)bfe matriecjlr;dlosOS or Base de datos Negociado
i PRC_013 2 curadosp de TFE de la gociac 70%

curso académicoy EPS Académico

titulacion

Tasa de éxito del TFE (%
) de TFE aprobados frente Negociado
i_PRC_013_3 SIGMA L. 95%
- = al total de defendidos) Académico ?

por curso y titulacion

El estudio de estos indicadores conducird a una mayor y mejor preparacion de las herramientas disponibles
en el Centro para facilitar el procedimiento y conseguir los objetivos propuestos. Del mismo modo, ayudara a
la planificacion de los recursos del Centro para el desarrollo de estas actuaciones.

9. REGISTRO Y ARCHIVO

Toda la documentacion generada en cualquiera de las fases del Trabajo Fin de Estudios sera incorporada y
archivada en el expediente académico del o de la estudiante.

10. ANEXOS

Este procedimiento lleva asociados dos tipos de documentos necesarios para el correcto desarrollo del

mismo, nos referimos a tres instrucciones técnicas y diez anexos (anteriormente formatos de registro).

Instrucciones técnicas del procedimiento

— IT_PRC 013-1 Depésito de documentacion en repositorio DOCUMENTA para la Comisiéon de Garantia

de Calidad de las titulaciones (CGCT)

— |IT_PRC 013-2 Depdsito de documentacion en repositorio DOCUMENTA para tribunal evaluador

— IT_PRC 013-3 Cumplimentacion de la calificacion de los Trabajos Fin de Estudios de Grado y Master

de la EPS

Anexos

— A PRC 013-1: ANEXO I. Comunicacién de tema, director/a/s y ponente del Trabajo Fin de Estudios

— A PRC 013-2: ANEXO Il. Propuesta de Trabajo Fin de Estudios

— A PRC 013-3: ANEXO IIl. Resolucion propuesta de Trabajo Fin de Estudios

— A PRC 013-4: ANEXO IV. Informe del director/a/s y/o ponente del Trabajo Fin de Estudios
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— A PRC 013-5: ANEXO V. Nombramiento de tribunales y convocatoria de defensa del Trabajo Fin de
Estudios
— A PRC 013-6: ANEXO VI. Acta de incidencias del tribunal del Trabajo Fin de Estudios
— A PRC 013-7: ANEXO VII. Rubrica de evaluacion del Trabajo Fin de Estudios
% — A PRC 013-8: ANEXO VIII. Valoracién del tribunal del Trabajo Fin de Estudios
‘©
g — A PRC 013-9: ANEXO IX. Informe del tribunal del Trabajo Fin de Estudios
2
E — A PRC 013-10: ANEXO X. Modificacién de la propuesta del Trabajo Fin de Estudios
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