Acta de reunion del equipo de trabajo

Acta n2:5

Unidad: ESCUELA POLITECNICA SUPERIOR

Fecha: 30 de enero de 2015 Hora de inicio y finalizacion: 9-14:20 horas

Asistentes:

=  Asuncién Callizo Salvo, técnico de laboratorio

=  Elena Escar Hernandez, directora de la biblioteca

= Laura Biarge Lanuza, auxiliar administrativa de secretaria

=  Alejandro Sarto Goémez, auxiliar administrativo de secretaria
= Maria Gomez Relancio, oficial de impresién y edicién

= Elvira Pico Soler, auxiliar de conserjeria

= Gemma Torrents Gonzalez (excusa asistencia)

=  Maria Antonia Escar Roc, secretaria de biblioteca

=  Mercedes Garcia Dominguez, coordinadora

Temas tratados y acuerdos adoptados:

Punto del orden del dia
tratado

Aprobacion del acta anterior

Acuerdos adoptados

Se aprueban por unanimidad

Responsables y fechas

Todos sobre soporte web

Otras cuestiones

Punto del orden del dia
tratado

Plan de trabajo para la revisién de la Carta de Servicios en la EPS

Acuerdos adoptados

Se revisan los compromisos e indicadores de las dreas de Secretaria y
Biblioteca para incluir en la Version6 de la Carta de Servicios, se acuerdan
por consenso las modificaciones recogidas.

Se revisa y aprueba el punto nimero 5 de la 12 parte de la Carta de Servicios:
relacion de servicios prestados.

Se acuerda la revision total de la Versidén6 de la Carta de Servicios por parte
de la secretaria y coordinadora, una vez hecho se enviard copia por mail a
todos los miembros del grupo y responsables de areas del centro.

Responsables y fechas

Todos sobre soporte web

Otras cuestiones

Relacién de documentacion aportada y/o consultada:

e Compromisos de calidad area de Biblioteca
e Secretaria-Carta de servicios
e Relacidn de servicios prestados

VeBe
La coordinadora del grupo

Fecha y firma de la secretaria del grupo

Fecha: 30 de enero de 2015

Fdo. Maria Mercedes Garcia Dominguez Fdo.: Maria Antonia Escar Roc




