Normativa de Trabajos de Fin de Grado

v de Fin de Master
(Aprobada en Junta de Escuela de 19 de noviembre de 2014)

PREAMBULO

1.

El Real Decreto 1393/2007 por el que se establece la ordenacion de las ensefianzas
universitarias oficiales de 26 de octubre de 2007, modificado por el R.D. 861/2010, de
2 de julio, desarrolla la estructura de las ensefianzas conducentes a titulos de grado,
master y doctor estableciendo la obligatoriedad de realizacion de trabajos de fin de
grado y de fin de master.

Tratandose de una actividad diferente del resto de las que tiene que realizar el
estudiante, se hace necesario dictar unas normas basicas que regulen aspectos
académicos y administrativos de esta actividad.

La presente normativa, adecuada a las peculiaridades de la Escuela Politécnica
Superior, desarrolla y amplia el Reglamento de los trabajos de fin de grado y de fin de
master aprobado por el Consejo de Gobierno de la Universidad de Zaragoza segun
acuerdo de 11 de septiembre de 2014.

ARTICULO 1. DEFINICION

1.

Los trabajos de fin de grado y de fin de master, en adelante trabajos de fin de
estudios, consistirdn en la realizacién de una memoria o proyecto en el que se pongan
de manifiesto los conocimientos, habilidades, aptitudes y actitudes adquiridos por el
estudiante a lo largo de la titulacion.

. Los trabajos deberan realizarse de acuerdo con lo que se establezca en la Memoria de

Verificacion del titulo o en las disposiciones legales que traten de atribuciones
profesionales reconocidas, de acuerdo con una orientacion profesional o de innovacion
e investigacion.

Estos trabajos constituiran una labor auténoma y personal del estudiante, aunque se
puedan desarrollar también integrados en un grupo, cuando la envergadura del trabajo
lo justifique. En este caso, cuando se defienda el trabajo, debera especificarse cual ha
sido la aportacion personal de cada estudiante. En cualquier caso, la defensa del
trabajo ha de ser publica e individual ante un tribunal.

. Los trabajos se materializardn en una memoria o proyecto en forma escrita que se

acompafara, en su caso, del material que se estime adecuado. Los mismos
contendran suficientes elementos de creacion personal y citaran adecuadamente todas
las fuentes consultadas.

ARTICULO 2. MODALIDADES

1.

Las modalidades que podran revestir los trabajos de fin de estudios son, entre otras,
las siguientes:

a) Trabajos académicos especificos.

b) Trabajos especificos de iniciaciéon a la investigacion, con la estructura
propia de este tipo de trabajos.

c) Trabajos especificos realizados como resultado de préacticas en
empresas o instituciones.



d) Proyectos técnicos en las titulaciones que dan acceso a profesiones
reguladas, con la forma, objetivos y estructura normalizada, es decir: memoria,
anejos a la memoria, planos, pliego de condiciones, estudio de seguridad y salud y
presupuesto.

e) Trabajos o proyectos técnicos equivalentes realizados como resultado
de una estancia en otra Universidad, espafiola o extranjera a través de
un convenio o programa de movilidad.

ARTICULO 3. DIRECCION DE PROYECTOS

1. Los trabajos de fin de estudios contaran con un director, al menos, que tutele y
supervise la labor del estudiante.

2. El director o alguno de los codirectores deberan pertenecer a la plantilla de personal
docente de la Universidad de Zaragoza y a una de las areas de conocimiento
vinculadas con la titulacion correspondiente, o deberan formar parte de la plantilla de
personal investigador de la Universidad de Zaragoza o de Centros Mixtos. El director o
codirectores que no cumplan estas condiciones deberdn contar con el informe
razonado y favorable de la Comisiéon de Garantia de Calidad de la titulaciéon de que se
trate. Cuando ni el director ni los codirectores cumplan con dichas condiciones sera
necesario que un profesor o miembro del personal investigador asuma las labores de
ponente, cuyo papel sera avalar la adecuacion y la calidad del trabajo presentado. En
todo caso, el nUmero de codirectores, incluido en su caso el ponente, no podra ser
superior a tres.

3. Para dirigir o codirigir los trabajos de fin de master serd necesaria la condicion de
doctor. Excepcionalmente, la Comision de Garantia de Calidad de la titulacion de
master que corresponda podra autorizar la direccion o codireccion a profesores no
doctores con un informe razonado.

4. El director o codirectores realizaran las siguientes funciones:

e Asesorar y orientar al estudiante en el planteamiento general y dar el visto bueno a
la propuesta.

e Dirigir el trabajo del estudiante y revisar su realizacion.

e Realizar un informe de validacion del trabajo de fin de estudios para proceder a su
depdsito y defensa.

e Aquellas otras funciones que se le reconocen en esta normativa.

ARTICULO 4. PRESENTACION DE PROPUESTAS

1. La eleccion del trabajo de fin de estudios a realizar se podra llevar a cabo mediante las
siguientes modalidades:

a) Trabajos de fin de estudios propuestos por las distintas areas de conocimiento
vinculadas a la titulacién correspondiente. Las areas con docencia en la EPS podran
proponer trabajos, acompafiados de una breve descripcién, asi como el nombre del
director del mismo.

b) Trabajos de fin de estudios planteados a iniciativa del estudiante que presentara su
propuesta a algin profesor de la Universidad de Zaragoza adscrito a una de las
areas vinculadas a la titulacion correspondiente, para su posterior direccion, con
una breve descripcion del trabajo que se pretende realizar.



c) Trabajos de fin de estudios cuyo director no es profesor de la Universidad de
Zaragoza, en cuyo caso, debera presentar un breve CV para que la Comision de
Garantia de Calidad de la titulacién emita informe razonado y favorable, si es el
caso.

La Comision de Garantia de Calidad de la titulacion correspondiente garantizara la
asignacién de tema y director para todos los estudiantes matriculados en el trabajo de
fin de estudios.

La presentacion de la propuesta del trabajo de fin de estudios se realizard en la
Secretaria del Centro y el estudiante debera aportar la siguiente documentacion:

e Impreso de solicitud normalizado donde se hara constar el titulo del trabajo de fin
de estudios, el autor y la firma del director o codirectores, asi como la del ponente
si fuera el caso. (Anexo 1).

¢ Informe con la extension necesaria y suficiente, que incluya los requisitos minimos
establecidos por la Comision de Garantia de Calidad de la titulacion
correspondiente.

Una vez presentada la propuesta del trabajo de fin de estudios en la Secretaria del
Centro se remitirA a la Comision de Garantia de Calidad de Ila titulacion
correspondiente para que en un plazo que no se prolongara mas alla de la finalizacién
del mes siguiente al de su presentacién, se estudie y se apruebe o rechace.

En el caso de que la propuesta fuera rechazada, la Comisién de Garantia de Calidad de
la titulacion correspondiente emitird informe razonado pudiendo sugerir modificaciones
si lo considera necesario.

Una vez transcurridos dos afios desde la fecha de presentacion de la propuesta, ésta
caducard el siguiente dia treinta de septiembre. Transcurrido dicho periodo, sin que se
haya realizado el depoésito del trabajo de fin de estudios, debera presentarse una
nueva propuesta o renovar la anterior.

. Las resoluciones de la Comision de Garantia de Calidad de la titulacién correspondiente

se comunicaran individualmente a cada uno de los estudiantes afectados, y al director
o codirectores y ponente, si fuera el caso.

Una vez aprobada la propuesta, el estudiante podra solicitar a la Comisiéon su
modificacién o retirada. En ambos casos se deberan indicar los motivos de la solicitud,
y si se tratara de una modificacion sustancial, la Comisiéon de Calidad de la titulacion
correspondiente podra determinar si debe ser considerada como una nueva propuesta,
anulando la anterior.

ARTICULO 5. MATRICULA DEL TRABAJO DE FIN DE ESTUDIOS

1.

Cualquier actividad desarrollada en dependencias de la Universidad de Zaragoza o
fuera de ella relacionada con la elaboracién del trabajo fin de estudios requerira que el
alumno esté matriculado.

. El estudiante se matriculara del trabajo de fin de estudios en el periodo o periodos que

a tal efecto establezca la Universidad y podra defenderlo antes del ultimo dia lectivo
del mes de diciembre del curso siguiente.

. El precio de la matricula se calculara de conformidad con el nimero de ECTS asignados

al trabajo de fin de estudios, conforme al grado de experimentalidad de la titulacién y
seglin se trate de primera, segunda, tercera o sucesivas matriculas. Para el referido



célculo en ningln caso se utilizara la figura “sin docencia”, en referencia al pago de los
precios aunque el estudio se encuentre en extincion.

4. Aquel estudiante que no realice el depdsito del trabajo de fin de estudios para proceder

a su defensa en el plazo establecido en el apartado numero 2, debera volver a
matricularse del trabajo de fin de estudios.

ARTICULO 6. DEPOSITO DEL TRABAJO DE FIN DE ESTUDIOS

1.

El depdsito de los trabajos de fin de estudios, para proceder a la defensa de los
mismos, sélo podra realizarse si se cumplen las siguientes condiciones:

- Haber presentado la propuesta y que ésta esté aceptada por la Comision de
Garantia de Calidad de la titulacidon correspondiente en la fecha del depdsito y que
la misma no esté caducada.

- Haber cargado el documento en formato electronico del trabajo de fin de estudios
en el repositorio digital de la Universidad de Zaragoza (ZAGUAN), siguiendo las
indicaciones del procedimiento establecido por la Universidad de Zaragoza.

- Estar matriculado en el trabajo de fin de estudios.

. Los trabajos de fin de estudios podran depositarse a lo largo de cada curso académico.

Excepcionalmente se establecen los siguientes plazos para garantizar que los
estudiantes que superen todas las asignaturas del 4° curso de la titulacion de grado en
las convocatorias de junio, puedan acceder a un master:

- Fecha limite depdsito del trabajo de fin de grado: dia anterior a la reunién de la
Comision de Garantia de Calidad del grado correspondiente a celebrar en el mes de
septiembre.

- Defensa del trabajo de fin de grado: El Tribunal garantizara que el acto de defensa
del trabajo de fin de grado se celebre antes de la finalizacién del segundo plazo de
preinscripcién establecido por el Consejo de Gobierno de la Universidad de
Zaragoza para el acceso al master correspondiente.

- Todos los plazos establecidos en esta Normativa hasta la defensa del trabajo de fin
de grado se veran reducidos para garantizar que el estudiante pueda acceder al
master.

Igualmente, se establecen los siguientes plazos para garantizar que los estudiantes
matriculados condicionalmente en un master puedan formalizar su matricula definitiva:

- Fecha limite depésito del trabajo de fin de grado: dia anterior a la reunién de la
Comision de Garantia de Calidad del grado correspondiente a celebrar en el mes de
diciembre.

- Defensa del trabajo de fin de grado: El Tribunal garantizard que la defensa del
trabajo de fin de grado se celebre hasta el Gltimo dia lectivo del mes de diciembre
de ese afio.

- Todos los plazos establecidos en esta Normativa hasta la defensa del trabajo de fin
de grado se veran reducidos para garantizar que el estudiante pueda formalizar su
matricula condicional.

La Secretaria del Centro s6lo aceptara el depodsito de aquellos trabajos de fin de
estudios que incluyan la siguiente documentacién:



- Resguardo impreso del correo electrénico de confirmacion obtenido tras la carga
del documento en soporte informatico y formato PDF en ZAGUAN, el cual servira
como justificante de depdsito electronico del trabajo de fin de estudios.

- Una copia impresa del trabajo de fin de estudios con todos los documentos propios
del tema desarrollado. La misma debera llevar la portada del Anexo 2, segin se
trate de trabajo de fin de grado o master.

- Resumen del trabajo realizado, elaborado por el propio autor/es y presentado de
forma separada del resto de los documentos del trabajo, que sera el mismo que el
incluido en el repositorio digital de la Universidad de Zaragoza (ZAGUAN).

- Informe del director o codirectores del trabajo de fin de estudios, indicando el
grado de adaptacion del trabajo desarrollado con la propuesta inicialmente
presentada, asi como su opinion en cuanto a la calidad del trabajo desarrollado, en
el impreso normalizado correspondiente. (Anexo 3).

6. Con posterioridad a la fecha del depédsito, el estudiante no podra presentar
documentacion adicional.

7. El dep6sito del trabajo de fin de estudios llevara implicito la solicitud de asignacion del
Tribunal que ha de calificarlo, y el inicio de los plazos de consulta, informacion publica
y defensa del trabajo de fin de estudios.

8. Una vez registrado el depésito del trabajo de fin de estudios presentado, la Secretaria
de la Escuela procedera de la siguiente manera:

a) El resumen del trabajo de fin de estudios se remitira a la Comision de Garantia de
Calidad de la titulacion correspondiente, que propondrd el tribunal que evaluara la
defensa dentro de los plazos establecidos en esta normativa, art. 7.2.

b) El ejemplar impreso del trabajo fin de estudios se remitira a la Biblioteca del
Centro. La Biblioteca de la EPS custodiara la documentacién a efectos de que sélo
pueda ser consultada por aquellos profesores que lo deseen, con prioridad para los
miembros del Tribunal. La consulta de la copia impresa de los trabajos de fin de
estudios por parte de los profesores y de los miembros del Tribunal podra ser
realizada hasta el mismo dia de la defensa y siempre dentro del recinto de la
Biblioteca. Hasta el momento de la defensa, el autor/es del trabajo de fin de
estudios no tendra acceso a los documentos depositados.

c) La Secretaria del Centro comunicara a la Biblioteca la composicion del tribunal. La
Biblioteca enviara por correo electrénico una copia del trabajo de fin de estudios en
soporte informatico a los miembros (titulares y suplentes) del tribunal (formato
PDF).

ARTICULO 7. DESIGNACION DEL TRIBUNAL

1. El tribunal que evaluard cada uno de los trabajos de fin de estudios presentados sera
nombrado por el Director del Centro, a propuesta de la Comision de Garantia de
Calidad de la titulacion correspondiente, atendiendo a criterios de agrupacion tematica,
si ello fuera posible, y designando a los miembros que actuardn en calidad de
Presidente y Secretario.

2. El tribunal sera designado en un plazo de tiempo que no se prolongard mas alla de la
finalizacion del mes siguiente al de la fecha de depdsito del trabajo de fin de estudios
para su defensa.



3. El tribunal estara constituido por tres miembros, preferentemente profesores de la
EPS, que actuaran como Presidente, Secretario y Vocal, y al menos uno de ellos sera
profesor con vinculacién permanente a la Universidad de Zaragoza.

4. En el caso de los trabajos de fin de master, los miembros de los tribunales evaluadores
seran doctores, salvo en titulaciones en que asi lo autorice la Comisién de Estudios de
Posgrado de la Universidad de Zaragoza. En cualquier caso, el presidente del tribunal
deberé ser doctor.

5. También podran formar parte de los tribunales de trabajos de fin de estudios, con los
requisitos que correspondan en su caso, el personal investigador de la Universidad de
Zaragoza o de Centros Mixtos.

6. La Comisibn de Garantia de Calidad de la titulacion correspondiente propondra
también a dos miembros suplentes, por orden de actuacién, siguiendo los mismos
criterios que hubiera utilizado en la propuesta de nombramiento de los miembros
titulares. Al menos uno de los suplentes sera profesor con vinculacién permanente a la
Universidad de Zaragoza.

7. En el caso de que se produzca la baja de alguno de los miembros titulares del tribunal
por licencia de estudios, incapacidad temporal, baja definitiva u otras causas
justificadas, el titular que deba ser sustituido deberd comunicar al miembro suplente
gue corresponda esta situacion a efectos de ser sustituido, con al menos 48 horas de
antelacion si la causa de la baja lo permite, con el fin de garantizar la constitucién del
tribunal.

8. En todo caso, la Direccion del Centro, en un plazo méaximo de 5 dias lectivos a partir
del conocimiento de la situacion, arbitrara los mecanismos de suplencia necesarios
para garantizar la presencia del nimero total de miembros del tribunal.

9. La Comisién de Garantia de Calidad de la titulacion correspondiente hara publica la
composicién de los tribunales designados para cada uno de los trabajos de fin de
estudios depositados, y lo notificara expresamente al estudiante, director o
codirectores y ponente, si fuera el caso, asi como a cada uno de los miembros titulares
y suplentes, con indicacién de la fecha a partir de la cual ser4 posible proceder a su
defensa.

10. El estudiante podra impugnar la composicion del tribunal que ha de juzgar su trabajo
de fin de estudios mediante la presentacién de un escrito dirigido a la Comision de
Garantia de Calidad de la titulaciéon correspondiente, en el plazo de 3 dias lectivos,
desde la notificacion de la composicién del tribunal al estudiante, y en el que hara
constar las razones que justifican la impugnacién. La Comision dispondra de un plazo
de 6 dias lectivos para su estudio vy, si lo considera procedente, propondra al Director
del Centro, para su nombramiento, un nuevo tribunal que evalle el trabajo. En este
caso, los plazos de defensa comenzaran a computarse con lo establecido en esta
normativa.

ARTICULO 8. ACTUACION DEL TRIBUNAL

1. El profesor que actle como secretario del tribunal, escuchada la opinién del autor/es y
del director o codirectores y ponente, si fuera el caso, del trabajo de fin de estudios, y
tras consultar al resto de los integrantes del tribunal, fijara el lugar, la fecha y la hora
de la defensa. Asimismo, el secretario se encargara de reservar el lugar para dicho
acto.

2. Salvo en la excepcionalidad expuesta en el articulo 6 apartado 3, la defensa no podra
realizarse antes de 4 dias lectivos a partir de la fecha de la notificacién del



nombramiento del tribunal, y en todo caso se fijara dentro del plazo maximo de veinte
dias lectivos a partir de dicha fecha.

. El Secretario del tribunal comunicara a la Secretaria de la EPS el lugar, la fecha y la

hora de defensa a efectos de publicar la celebracion del acto. La Secretaria del Centro
lo comunicara formalmente al tribunal, al estudiante y al director o codirectores y
ponente, si fuera el caso, y emitird la correspondiente acta de calificaciones que hara
llegar al Presidente antes del acto de la defensa.

Una vez hecha publica la fecha de la defensa no podra ser modificada, salvo por
situaciones sobrevenidas que la hagan irrealizable. Ante estas situaciones, la Direccion
del Centro realizard los cambios oportunos, previa consulta a los miembros del
tribunal, al autor/es, al director o codirectores y al ponente, si fuera el caso, del
trabajo de fin de estudios y cumpliendo los plazos de defensa establecidos en esta
normativa.

ARTICULO 9. DEFENSA DEL TRABAJO DE FIN DE ESTUDIOS

1.

La defensa del trabajo de fin de grado se podra realizar una vez que el estudiante
tenga pendientes de superar, como maximo, doce ECTS del titulo, excluidos los ECTS
del TFG, salvo que se indique otra cosa en la memoria de verificacion del titulo o en
una norma de rango superior que afecte a dicho titulo. En este caso se precisara un
informe razonado y favorable del director del TFG con el visto bueno, en su caso, del
ponente.

La defensa del trabajo fin de master se realizara cuando el estudiante haya superado
todos los créditos del plan de estudios correspondiente.

La defensa del trabajo de fin de estudios se realizara en sesion publica, siempre en
periodo lectivo y consistird en la exposicion oral por parte del estudiante de los
aspectos que considere mas relevantes.

Excepcionalmente la exposicion podra ser a puerta cerrada si hubiera algin interés de
proteccion intelectual o industrial, promovido por una persona fisica o juridica.

Tras la exposicion se abrira un turno de preguntas que podran utilizar los miembros
del tribunal para plantear todas aquellas cuestiones, opiniones, criticas o sugerencias
sobre el contenido del trabajo de fin de estudios.

Concluido el debate, el tribunal se reunira para deliberar y cumplimentard el acta de
calificaciones que serd siempre de caracter individual y que deberan firmar todos los
miembros. Posteriormente hara publica la evaluacion del trabajo de fin de estudios y
entregara a la Secretaria de la EPS el acta de evaluacién del mismo.

ARTICULO 10. CALIFICACION

1.

2.

Antes de proceder a la calificacién, el director o codirectores tendran derecho a ser
escuchados por el tribunal, e incluso hacer constar en acta cuantas estimaciones
estimen oportunas. En ningun caso, el director o codirectores estaran presentes en el
momento en el que el tribunal proceda a evaluar el trabajo.

Cada miembro del tribunal evaluara los aspectos formales (20%), el contenido (50%b)
y la defensa (30%) realizada por el estudiante, y emitirda una nota numérica
comprendida entre 0 y 10, para cada uno de los tres apartados anteriores en el acta
de calificaciones, que debera ponderarse para obtener la nota media de cada miembro
del tribunal. La nota media minima exigida para cada apartado sera de 5,0. La
calificacion final serd el resultado de la media ponderada de las puntuaciones
otorgadas por los miembros del tribunal, con expresién de un decimal, afiadiendo una



calificacion cualitativa segun la siguiente escala: 0-4,9: Suspenso (SS); 5,0-6,9:
Aprobado (AP); 7,0-8,9: Notable (NT) y 9,0-10: Sobresaliente (SB).

Cada Tribunal podra conceder la mencién “Matricula de Honor” (MH) al trabajo de fin
de estudios que haya obtenido una calificacion igual o superior a 9,0.

3. En caso de evaluacion inferior a cinco, el tribunal sefialara los defectos apreciados,
indicando las modificaciones que se precisen llevar a cabo en el trabajo, y se
procedera a una nueva defensa del mismo.

4. El estudiante, en un plazo no superior a 2 dias lectivos después de la calificacion del
trabajo de fin de estudios, podra solicitar revision de la calificacion mediante escrito
razonado dirigido a la Comisién de Garantia de Calidad de la titulacion
correspondiente.

5. La Comisién de Garantia de Calidad de la titulacion correspondiente estudiara la
solicitud junto con los informes individuales que a tal efecto solicite a cada miembro
del tribunal, y decidira si se admite o no la reclamacion.

6. Si la reclamacién es admitida, propondré al Director del Centro el nombramiento de un
nuevo tribunal al que se remitird toda la documentacion a efectos de que emita una
resolucién a partir de la misma o convoque un nuevo acto de defensa en un plazo no
superior a seis dias lectivos.

7. Desde el momento de la lectura de un trabajo de fin de estudios, si su calificacion ha
sido positiva, el interesado podra solicitar una certificacion acreditando esta
informacion, asi como iniciar los tramites para la obtencion del titulo correspondiente,
siempre que haya superado el total de los créditos de la titulacion.

ARTIcULO 11. TRABAJOS DE FIN DE ESTUDIOS REALIZADOS A TRAVES DE
PROGRAMAS DE MOVILIDAD

1. En los trabajos de fin de estudios realizados como consecuencia de una estancia en
otra Universidad, espafiola o extranjera, a través de un convenio o programa de
movilidad, el director o codirectores podran ser de la universidad de destino del
estudiante.

2. Los trabajos de fin de estudios realizados en el marco de programas de movilidad
requerirdn de un ponente, profesor de la Universidad de Zaragoza, que podra ser el
profesor coordinador del programa de movilidad de la EPS u otro profesor de
cualquiera de las areas de conocimiento vinculadas con la titulacion correspondiente.
Este ponente supervisara el trabajo de fin de estudios durante su ejecucion, y emitira
todos aquellos informes que se le soliciten. La Comisién de Garantia de Calidad
correspondiente garantizara la asignacion de ponente para todos los estudiantes que
deseen realizar su trabajo fin de estudios en el marco de programas de movilidad.

3. El estudiante que desee realizar su trabajo de fin de estudios en el marco de un
programa de movilidad, debera presentar una propuesta del trabajo de fin de estudios
al coordinador de la movilidad de la universidad de destino, en la que hara constar la
descripcién de los objetivos del trabajo de fin de estudios, el plan de trabajo, el
resumen y la estructura del trabajo a desarrollar y los documentos que se adjuntaran
al trabajo de fin de estudios.

4. Cuando el estudiante tenga la conformidad del coordinador de la movilidad de la
universidad de destino, presentara en la Secretaria de la EPS la propuesta en el
impreso de solicitud normalizado, donde se hara constar el titulo del trabajo de fin de
estudios, el autor y la firma del ponente (Anexo 1), junto con la propuesta firmada por
el coordinador de la movilidad de la universidad de destino.



. La Secretaria del Centro remitira la propuesta a la Comisién de Garantia de Calidad de
la titulacion correspondiente para que en un plazo que no se prolongara mas alla de la
finalizacion del mes siguiente al de su presentacién se estudie y se apruebe o rechace.

. En el caso de que la propuesta fuera rechazada, la Comisiéon de Garantia de Calidad de
la titulacion correspondiente emitirA un informe razonado, pudiendo sugerir
modificaciones si lo considera necesario.

. La resolucion de la Comisién de Garantia de Calidad que corresponda se comunicara al
estudiante y al ponente.

. Si la resolucion es favorable, el estudiante se pondra en contacto con el coordinador
del programa de movilidad de la EPS (caso de que no coincida con la figura del
ponente) para la firma del correspondiente contrato de estudios, documento que
deberd presentar al coordinador de la movilidad de la universidad de destino para
recabar su firma y enviarlo de nuevo a la Secretaria del Centro.

. Todos estos tramites deberan realizarse con tiempo suficiente para cumplir los plazos
establecidos en el programa de movilidad de que se trate.

10. La propuesta presentada y aprobada para la realizacion del trabajo de fin de estudios

a través de un programa de movilidad solo tiene validez para el curso académico para
el que se firme el contrato de estudios. Agotado este plazo, el estudiante deberd iniciar
todo el proceso para la realizacion del trabajo de fin de estudios en la EPS.

11. Cuando finalice el periodo de movilidad, y para que el estudiante que ha realizado y

superado el trabajo de fin de estudios en el marco de un programa de movilidad pueda
ser calificado en su expediente, deberé:

- Haber presentado la propuesta a la Comisién de Garantia de Calidad que
corresponda, y que ésta haya sido aceptada.

- Cumplir los requisitos previos del art. 9 de esta normativa.

12. Para proceder a la calificacion del estudiante en su expediente, éste debera:

- Haber cargado el documento en formato electrénico del trabajo de fin de estudios
en el repositorio digital de la Universidad de Zaragoza (ZAGUAN), siguiendo las
indicaciones establecidas por la Universidad.

Presentar el resguardo impreso del correo electrénico de confirmacién obtenido tras
la carga del documento en soporte informatico y formato PDF en ZAGUAN, el cual
servir4 como justificante de depdsito electrénico del trabajo de fin de estudios.

Presentar el informe en impreso normalizado (Anexo 3), del profesor ponente del
trabajo de fin de estudios, indicando el grado de adaptacion del trabajo
desarrollado con la propuesta inicialmente presentada, asi como su opiniéon en
cuanto a la calidad del trabajo desarrollado.

13. Cuando la Secretaria del Centro reciba la certificacion académica de la universidad de

destino, con la calificacion del trabajo de fin de estudios realizado, remitira toda la
documentacion al coordinador del programa de movilidad, que procederd a revisarla
para posteriormente cumplimentar el acta en la que se hard constar la calificacion
obtenida en la universidad de destino.

14. A partir de la fecha en la que se trasladen las calificaciones obtenidas al expediente

del estudiante, el interesado podra solicitar una certificacion acreditando esta



informacion, asi como iniciar los tramites para la obtencion del titulo correspondiente,
siempre que haya superado todos los créditos de la titulacion.

15. A los estudiantes de otras universidades que, estando de intercambio en la

Universidad de Zaragoza, deseen realizar y presentar en la misma su trabajo fin de
estudios, previo acuerdo de ambas instituciones que debera ser reflejado en el
contrato de estudios, les ser4 de aplicacién, en cuanto a requisitos previos y de
posterior reconocimiento de calificaciones, la normativa de su institucion de origen. En
cualquier caso, la normativa de la Universidad de Zaragoza les sera de aplicacion en
todos los demas aspectos referidos al desarrollo y presentacion del mencionado
trabajo fin de estudios.

D1SPOSICIONES ADICIONALES

1.

El idioma de presentacion del documento del trabajo de fin de estudios sera el
castellano o el inglés.

. Para los plazos a los que se alude en este documento no se contabilizaran los periodos

no lectivos, salvo que explicitamente se indique.

. Una vez finalizada la defensa y evaluacion del trabajo de fin de estudios, la Secretaria

de la EPS devolvera el documento impreso del trabajo de fin de estudios al autor/es.

. Una vez finalizada la defensa y evaluacion del trabajo de fin de estudios, el autor/es y

los miembros del tribunal cumplimentaran el impreso normalizado preparado al efecto,
en el que se determinara si el trabajo de fin de estudios es merecedor de optar a
premios a trabajos fin de estudios (contando con el Visto Bueno del alumno), si fuera
el caso. Si se trata de un trabajo de fin de estudios defendido en el marco de un
programa de movilidad, este documento lo firmara el coordinador del programa de
movilidad. (Anexo 4)

. Siempre que sea posible, la documentacién (propuestas y trabajos) a considerar por la

Comisién de Garantia de Calidad de la titulaciéon correspondiente en sus reuniones
periddicas, con las excepciones indicadas en el art. 6 de esta normativa, debera
presentarse con una antelacion minima de una semana sobre la fecha prevista para la
reunion. De esta manera serd posible que los miembros de la Comisiéon conozcan, con
anterioridad a la reunidn, la documentacién a analizar.

D15POSICION DEGORATORIA

1.

Queda derogada la Normativa de Trabajos Fin de Grado y Fin de Master de la Escuela
Politécnica Superior aprobada por acuerdo de 8 de julio de 2011, modificada por
acuerdos de 9 de julio de 2012, 10 de abril y 10 de julio de 2013, de la Junta de
Escuela.

DI1SPOSICION FINAL

1.

La presente normativa entrard en vigor al dia siguiente de su aprobacién en Junta de
Escuela.

-10-
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EY PROPUESTA DE TRABAJO

S Escuel-a Po||_|itécnica
uperior - Huesca
H Universidad Zaragoza FIN DE ESTUDIOS Ne I:I

DATOS DEL ESTUDIANTE

N Nombre y apellidos ...
<
z - .7
b 0 1| PR (01 =Yoo 3 N
oc
L
o

C.P.y Localidad ........ccvvvvreeiiiiiiiiinnnnnnnsiiininnnennnne. JLIC=1 =] 0T T J
LI L V1 11 e T TPt

DATOS DE LA PROPUESTA

TITULO .ottt et s e ts e ses et s e ae st ese st e et sse e s et s et e e sae st eae s sae s sse st ese s esersesessestssessesasssnssssnsnnen

cuyas caracteristicas mas relevantes de detallan en el resumen adjunto

DIRECTOR/ES:

Firma del alumno, El/Los Directores
El Ponente,

Resolucidon de la Comision de Garantia de Calidad de la Titulacion

O Se acepta la Propuesta O No se acepta la Propuesta Reunion fech..........vemserrnnn.

(0] XY =T RV - Lol [0 ] 1 1=

Fdo. El Presidente de la Comision
de Garantia de Calidad
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Trabajo Fin de Grado

Titulo del trabajo : y subtitulos del trabajo

Autor/es

Nombre y apellidos del autor
Nombre y apellidos del autor

Director/es

Nombre y apellidos del director
Nombre y apellidos del director

Escuela Politécnica Superior
Ano

Repositorio de la Universidad de Zaragoza — Zaguan http://zaguan.unizar.es
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E-% Escuela Politécnica INFORME DEL DIRECTOR Y/O PONENTE DEL
= SUPRIR- e TRABAJO FIN DE ESTUDIOS

Universidad Zaragoza

DIRECTOR: (a rellenar por cada uno de los directores y/o ponente)

=Y FAT TSSO

DEPArtAMENTO: i e e e e e e e e e e s

ALUMNO:

]\ ] PP B I (| F= T Y PPN

I L0 T T

OBJETIVOS PROPUESTOS:

Describirlos brevemente, en concordancia con los aprobados en la “Propuesta de Trabajo fin de estudios”
aceptada por la Comision de Garantia de Calidad de la Titulacién.

Obijetivos del Trabajo fin de estudios Grado de cumplimiento

VALORACION FINAL ASIGNADA AL TRABAJO FIN DE ESTUDIOS:

Totalmente De No me En Totalmente en
de acuerdo acuerdo pronuncio desacuerdo desacuerdo

Los objetivos se han alcanzado correctamente

Los resultados finales son correctos

El aprendizaje ha sido correcto

La presentacién del Trabajo es correcta

El Trabajo Fin de Estudios puede ser presentado

OBSERVACIONES ...ttt e r e e e s e e e e e e e s s s s s b rae e e e e s s e sannnnre s

Enterado el alumno
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ER  etapoliéenic INFORME DEL TRIBUNAL

H Superior -Huesca DEL TRABAJO FIN DE ESTUDIOS

Universidad Zaragoza

DATOS DEL TRABAIJO

INFORME/VALORACION DEL TRIBUNAL

Calificacion:

El Tribunal lo considera merecedor para optar

a premios para los mejores Trabajos fin de estudios |:| Si |:| NO
Firmado: Fecha: ..o,
El Presidente El Secretario El Vocal
D. D. D.
(O] 0T =T Y= Lo ] 1= PRI
AUTORIZACION ALUMNO
[ 0 ' - TSN

Conforme con optar a los Premios a los mejores
Trabajos Fin de Estudios, si los hubiera

y si asi lo considera el tribunal |:| Si |:| NO

(Yol o T R PPRRPRRRRRRRN Enterado el alumno
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