ACTA NUM. 3

ACTA DE LA REUNION DEL COMITE DE CALIDAD DE LA ESCUELA POLITECNICA
SUPERIOR CELEBRADA EL DiA 16 DE ABRIL DE 2010

ASISTENTES

DIRECTOR DEL CENTRO:
Luis Pardos Castillo

MIEMBROS DEL COMITE DE CALIDAD:
Antonio Garcés Tehar

Mercedes Garcia Dominguez

Mariano Vidal Cortés

Elena Escar Hernandez

EXCUSAN ASISTENCIA:
Rubén Campos Hijos
Celia Cafladas Blasco

INVITADO:
Miquel Bilbao Garay

Siendo las 16 horas del dia 16 de abril de 2010, en
la Sala de Reuniones de la EPS, se relnen las
personas relacionadas al margen, de acuerdo con el
siguiente orden del dia:

1. Aprobacién del Acta de la sesién anterior (15 de
enero de 2010).

2.Evaluacién sobre el desarrolio de la jornada de
formacion dirigida a personal universitario.

3.Informe de los miembros del Comité sobre los
documentos elaborados hasta el dia de la fecha.

4, Calendario de trabajo hasta préxima reunién del
Comité

5.Ruegos y preguntas.

Como en reuniones anteriores, asiste como invitado D. D. Miquel Bilbao Garay,
técnico de la empresa MEKIT que asesora y colabora con la EPS en el proceso de
elaboracién y puesta en marcha del sistema de gestion de calidad.

1. En el primer punto de orden del dia, se aprueba el acta de la sesién del dia °15 de

enero de 2010, por unanimidad.

2. A continuacién se pasa a valorar la jornada de formacién impartida por la
empresa MEKIT al personal universitario y que se ha organizado de la

siguiente manera.

a. De 9 a 11 horas. Grupo 1. Sesion formativa dirigida a todo el personal de

PAS Y PDI. Grupo 1

b. De 9 a 11 horas. Grupo 2. Sesién formativa dirigida a todo el personal de

PAS y PDI. Grupo 2

En el primer grupo han asistido un total de 12 personas y en el segundo 15,

personas.

Ha sido mas numerosa la asistencia del PAS, con un total de 24 personas, y solo 3
PDI han atendido la convocatoria de formacion.

La satisfaccion de los asistentes ha sido aceptable con cardcter general y se
proponen mejoras en la formacién atendiendo a los siguientes aspectos:

- Contextualizar el contenido

- Descender en futuras sesiones formativas al Sistema de Gestién de Calidad de la

Escuela Politécnica Superior.

- Introducir en la formacidn los procesos identificativos en la EPS

3. En el punto tercero del orden del dia, los miembros del Comité informan sobre el
proceso de elaboracion de documentos hasta la fecha.

4. En el cuarto punto del orden del dia se acuerda continuar con las reuniones del
eguipo interno de la EPS, para impulsar el seguimiento y elaboracién de los
procedimientos asignados a cada uno de ellos. Ademas se acuerda impulsar la



elaboracién de los siguientes procedimientos, asignados a las personas que si
indican:

Agentes de la titulacién. Luis Pardos y Antonio Garcés

Control y Documentacién. Luis Pardos y Antonio Garcés

Publicacion de la oferta docente y acogida. Luis Pardos

Gestidn de Recursos Materiales y Gestién de servicios. Merche
Calificacionec de loc actudiantac. Mariana Vidal v Marcha

Practicas externas. Mariano Vidal

N RSN

Ademas se acuerda mantener informados a toda la comunidad sobre el estado del
proceso de Sistema de Gestién de Calidad del Centro, a través de mails informativos,
asi como ir colocando en pagina web del centro (Intranet) los documentos que se
vayan aprobando

Se acuerda celebrar la préxima reunién a comienzo de curso 2010-11. Se
enviara mail a todos los miembros recordando la reunién e indicando lugar y
hora.

Y sin mas asuntos que tratar se levanta la sesién a las 17:30 horas.

VopBo
EL PRESIDENTE DEL COMITE

Fdo: Antonio Garcés Tebar



mas sobre el comite. leer hasta el final

Asunto: mas sobre el comite. leer hasta el final

De: Merche Garcia EPS-Huesca <mgardom@unizar.es>

Fecha: Fri, 09 Apr 2010 15:01:53 +0200

Para: Luis Pardos <lpardos@unizar.es>, ajgarces <ajgarces@unizar.es>, Maria Mercedes Garcia
Dominguez <mgardom@unizar.es>, Mariano Vidal <vidalcor@unizar.es>, Elena Escar
<eescar(@unizar.es>, Celia Cafiadas Blasco <celiac@unizar.es>, 579233 @celes.unizar.es, Mikel
<mikel@mekit.es>

Siguiendo instrucciones del Presidente del Comité de Calidad de la EPS os convoco a
la jornada de trabajo que tendrd lugar el préximo dia 16 de abril, con el siguiente
horario de actividades:

09 a 11 horas.- Sesidén formativa dirigida a PAS y PDI. Grupo 1

11,30 a 13,30 horas.- Sesién formativa dirigida a PAS y PDI. Grupo 2
14 horas: Comida de trabajo del Comité de Calidad de la EPS

16 horas: Reunidén Comité de Calidad de la EPS

Por tanto, le convoco a la reunidn del Comité que tendra lugar el préximo viernes dia
26 de abril a las 16 horas en la sala de reuniones de la EPS, con el siguiente orden
del dia:

1. Aprobacidén del acta de la sesién anterior

2. Evaluacidén sobre el desarrollo de la jornada de formacién dirigida a personal
universitario

3. Informe de los miembros del Comité sobre los documentos elaborados hasta el dia de
la fecha

4. Calendario de trabajo hasta préxima reunién de Comité

5. Ruegos y preguntas.

Atentamente
Fdo.: M. Mercedes Garcia Dominguez
Secretaria del Comité de Calidad de la EPS

PD. Os recuerdo que el dia 15 a las 12 horas, nos reuniremos Luis, Elena, Mariano,

Antonio y yo, en la Sala de reuniones, para revisar ultimos detalles de la jornada

del dia 16.

El lunes, despues de la reunion de Direccién, enviaremos mails a todo el colectivo

PDI y PAS para que conozcan scobre la jornada de formacién y se apunten a una u otra
sesidn.

Buen fin de semana a todoes.

Maria Mercedes Garcia Dominguez <mgardom(@unizar.es>
Administradora

Escuela Poliécnica Superior

Universidad de Zaragoza

ldel 14/04/2010 17:36



PR-4201 Control de la documentacién

PR-4202 Control de los registros de la calidad

PR-5301 Politica y objetivos de la calidad

PR-6201 Captacion y seleccion PDI

PR-6202 Captacion y seleccion PAS

PR-6203 Formacion y evaluacion PDI

PR-6204 Formacion y evaluacion PAS

PR-6301 Mantenimiento Edificios e Instalaciones

PR-6302 Mantenimiento Equipos informaticos Semvicios comunicaciones
PR-7201 Admisidn de estudiantes
'PR-7202 Matricula de estudiantes
PR-7203 Practicas externas
PR-7204 Movilidad de estudiantes
'PR-7205 Calificacién de estudiantes -~
'PR-7206 Convalidaciones y reconocimiento de créditos de libre eleccién
'PR-7207 Homologacién de Titulos Extranjeros

PR-7208 Publicar la oferta docente

PR-7209 Acogida de estudiantes de nuevo ingreso

PR-7210 Tutorizacion de estudiantes

'PR-7211 Reconocimiento y transferencia de créditos

PR-7212 Interpretacidn de resultados de la docencia

PR-7214 Preparacion del curso

PR-7215 Control del Desarrollo del curso

'PR-7216 Actuacién Agentes de la Titulacién

PR-7401 Gestién de compras

PR-8201 Sequimiento de la insercidn laboral

PR-8202 Satisfaccidn

PR-8203 Auditorias internas

PR-8301 Quejas y sugerencias

'PR-8401 Andlisis de datos

PR-8501 Acciones correctivas y preventivas
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PR-7217 Actuacidn Comisidn de Docencia

Total:

PR-7213 Elaboracién de guias docentes
PR-7219 Actuaciones del Comité de la Calidad _

MAHUA]_DEL SGIC EPS

Capitulo 0. Presentacidn

Capitulo 1. El Sistema de Gestidn Interna de la Calidad de la EPS
Capitulo 2. Presentacidn de la EPS. _
Capitulo 3. Estructura de la EPS para el desarrollo del SGIC.
Capitulo 4. Politica y objetivos de calidad

Capitulo 5. Garantia de calidad de los programas formativos
Capitulo 6. Orientacidn al aprendizaje

Capitulo 7. Personal académico y de apoyo

Capitulo 8. Recursos materiales y semicios

‘Capitulo 9. Resultados de la formacién

Capitulo 10. Informacidn publica

PR-7218 Proyecto fin de Carrera “!
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PR-6201
Captacion y seleccion PDI

PR-6203
Formacion y evaluacion PDI

PR-6202
Caplacion y seleccion PAS

PR-6204
Formacion y evaluacidn PAS
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INFRAESTRUCTURAS

r PROCESOS DE GESTION Y DE

PR-6301
Gestion de los recursos materiales

Gestion de los servicios

PR-7401
Gestién de compras
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PROCESOS DE CONTROL
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PR-4201

CONTROL DE LA
DOCUMENTACION
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PR-4204
Control de los registros de la
calidad
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