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METODOLOGIAS Y EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES
EDICION FECHA MODIFICACION

1 25/05/2012 Edicion inicial
Actualizar contenidos. Eliminar indicador FI-1 y formatos, por no ser necesarios ya que

2 12/06/2014 la informacion utilizada viene recogida en las Actas de las reuniones de las Comisiones
de Garantia de la Calidad de las titulaciones y en los Planes Anuales de Innovacion y
Mejora

3 10/02/2016 Cambio de codificacion de PRC-7230 Orientacion al aprendizaje a PRC-021. Afiadir un
punto nuevo (12 GESTION DEL RIESGO)

4 18/03/2016 Actualizar contenidos. Cambio del responsable principal
Cambio de denominacion, de responsables de elaboracion, revisién y aprobacion.

5 08/01/2018 Revisién y actualizacion, tras Preauditoria de ANECA. Eliminado indicador IC-021-02 y
nuevos indicadores 1C-021-04 e 1C-021-05
Sustitucion SGIC por SAIC (“garantia” por “aseguramiento”). Simplificacién y actualizacion
del procedimiento para adaptarlo a la sistematica actual. Se incorporan los Objetivos de
Desarrollo Sostenible (ODS) de la Agenda 2030. Leves correcciones de redaccion para
incorporar el lenguaje inclusivo. Eliminacién de los apartados: “Actuaciones para

6 30/11/2023 : . - o « - N :
garantizar la informacién publica” y “Documentos del procedimiento”, para evitar
duplicidades, y el apartado “Gestion del riesgo”, ademas del indicador 3 (IC-021-03).
Incorporacion del apartado: “Anexos del procedimiento” para integrar los formatos de
documentacion del procedimiento.
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1. OBJETO

El objeto de este procedimiento es describir las acciones que el Centro realiza para garantizar que las
metodologias y la evaluacion de los resultados del aprendizaje de las titulaciones contribuyan a que el

desarrollo de las ensefianzas esté orientado a los/as estudiantes.

De esta forma, se asegura el enfoque multimetodolégico y la validez, transparencia y fiabilidad de los sistemas
de evaluacion, todo ello encaminado al logro de los objetivos del Sistema de Aseguramiento Interno de
Calidad (SAIC), de mejora continua y de satisfaccion de los grupos de interés en lo referente a las ensefianzas
impartidas por el Centro. Se garantiza asi la calidad de los servicios prestados y el compromiso con los
Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS) de la Agenda 2030, concretamente con el ODS 4 Educacion de

calidad.

Clasificacion del procedimiento: Clave.

2. CAMPO DE APLICACION

Este procedimiento se aplica a las titulaciones oficiales de la Escuela Politécnica Superior, EPS.

3. AGENTES Y RESPONSABLE PRINCIPAL
La responsabilidad principal corresponde a:
e Coordinadores/as de Titulacién (CT)
Los agentes de este procedimiento son (por orden alfabético):
e Administrador/a del Centro
e Comisiones de Evaluacion de la Calidad de cada titulacién (CECT)
e Comisiones de Garantia de Calidad de cada titulacién (CGCT)
e Comision de Permanencia
e Equipo de Direccion
e Estudiantes de las titulaciones oficiales de la EPS
e Negociado de Calidad

e Personal Docente e Investigador (PDI) de las titulaciones de la EPS

4. ENTRADAS AL PROCEDIMIENTO
Nuevos titulos:

e Informacion del procedimiento PRC-014 Disefio y seguimiento de la oferta formativa.
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Titulos ya verificados:

e Memorias de verificacién y sus modificaciones posteriores, verificadas y autorizadas, de las

titulaciones oficiales.

¢ Informes de Evaluacion de la Calidad (IEC) y Planes Anuales de Innovacion y Mejora (PAIM) de las
titulaciones oficiales, del procedimiento PRE-004 Gestion de la calidad de las titulaciones oficiales,
complementados con las guias docentes de moddulos y asignaturas, disponibles en
https://estudios.unizar.es/, del procedimiento PRC-034 Elaboracion / revisién y publicaciéon de guias
docentes, segun las directrices del Q316 Procedimiento de la planificacién de la docencia y de

elaboracién de las guias docentes.

e Listado de PDI en la EPS, dependiente y no dependiente, que se obtendra a través de la aplicacion
PeopleSoft (herramienta informatica en la UZ para la gestion del personal) del procedimiento PRA-

003 Nuevas necesidades, captacion y seleccion del PDI.

5. SALIDAS DEL PROCEDIMIENTO

e Fichas de las asignaturas o modulos que se incluyen en la Memoria de Verificacion de cada una de
las titulaciones oficiales de la EPS, en el caso de nuevos titulos, del PRC-014 Disefio y seguimiento

de la oferta formativa.

e Apartado de “sistemas de evaluacion” de las guias docentes del PRC-034 Elaboracion / revision y

publicacién de guias docentes.
Este procedimiento ademas es referencia para los siguientes procedimientos:
e PRC-014 Disefio y seguimiento de la oferta formativa
e PRE-004 Gestion de la calidad de las titulaciones oficiales
e PRC-034 Elaboracién / revision y publicaciéon de guias docentes
e PRC-006 Calificaciones de estudiantes

e PRC-013 Trabajos Fin de Estudios

6. DESARROLLO

En todo momento se tendran en cuenta los procedimientos comunes para toda la UZ. Especialmente, el

Reglamento de Normas de Evaluacion del Aprendizaje de la Universidad de Zaragoza, cuyos objetivos son

garantizar la transparencia, objetividad y posibilidad de revision de las calificaciones resultantes de los

distintos sistemas de evaluacion, y el Reglamento de Permanencia en titulos oficiales adaptados al Espacio

Europeo de Educacion Superior de la Universidad de Zaragoza, aplicable a los estudios de Grado y Master

Universitario.
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Nuevas titulaciones

|i| Con antelacion a la elaboracion de la memoria de solicitud de una titulacion oficial, la Direccion de la EPS
elaborara y facilitara un listado abierto de metodologias y sistemas de evaluacion de los resultados del
aprendizaje al profesorado designado por los Departamentos para la elaboracién de las fichas de las

asignaturas, seguin modelo facilitado por el organismo verificador.

|z| El objetivo es que determinen lo que, previsiblemente, aplicaran en la planificacion y el desarrollo de las

mismas, para la consecucion de los resultados del aprendizaje de cada asignatura.

La seleccion realizada por el profesorado se incluira en las fichas de las asignaturas del Plan de Estudios
propuesto y se remitira a la Comisién de Elaboracion de la Memoria, que revisara la congruencia entre las
metodologias propuestas y los sistemas de evaluacion escogidos con los resultados del aprendizaje

previsto.

E| Si la Comisién determina la idoneidad de aquellos, finaliza la supervisiéon. En caso contrario, se devuelve
la primera versién de la ficha, con las indicaciones oportunas, hasta alcanzar el consenso, dando por

definitivo el proceso.
Titulaciones ya verificadas

|i| Los/as CT de la EPS supervisaran, en el proceso anual de elaboracion / revisién de las guias docentes de
las asignaturas del Plan de Estudios, la coincidencia de metodologias, sistemas de evaluacion y resultados
del aprendizaje de la ficha de cada asignatura en la memoria de verificacion con los correspondientes de

la guia docente, del PRC-034 Elaboracion / revision de guias docentes.

Asimismo, los/as CT deberan comprobar que los sistemas de evaluacion se ajustan al Reglamento de

Normas de Evaluacién del Aprendizaje de la Universidad de Zaragoza, especialmente, en su Titulo II.

Disefio, criterios y organizacién de las pruebas globales de evaluacion.

En el caso de apreciar discrepancias, tras los oportunos intercambios de informacion con el profesorado
designado por los Departamentos, el/la CT debera supervisar que los cambios introducidos garantizan la
congruencia entre método y evaluacion y que ambos son adecuados para la consecucion de los resultados

de aprendizaje que el estudiante debe lograr.

|§| Si el/la CT da el V° B° a los cambios, informara favorablemente a la CGCT en el Informe de las propuestas

de guias docentes, del PRC-034 Elaboracion / revisién de guias docentes.

Si el/la CT no da el V° B° a las modificaciones introducidas en la guia docente, lo hara constar en el citado

informe que presenta anualmente a la CGCT correspondiente para su consideracion.

Es potestad de la CGCT la aprobacion de la propuesta de guias docentes, adoptando las medidas que se
estimen oportunas en cada caso, pudiendo trascender a los Departamentos responsables de la docencia

de las asignaturas.

[]

Una vez aprobado y publicado el POD (en su primera fase) y las guias docentes, la Subdireccion con
competencias en Ordenacion Académica realizara la planificacion del curso, de los horarios de clases y

de los calendarios de examenes.
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EI Una vez aprobadas y publicadas las guias docentes (PRC-034), y elaborados, aprobados y publicados los

horarios y calendario de examenes (PRC-012), a lo largo del curso, los/as CT y el/la Subdirector/a con
competencias en Ordenacion Académica velaran por la correcta aplicacion de la planificacion plasmada

en las guias docentes y el cumplimiento del Reglamento de Normas de Evaluacién del Aprendizaje de la

Universidad de Zaragoza, en lo relativo al Titulo I. Organizacién y responsabilidad de las convocatorias de

pruebas globales de evaluacion, y el Acuerdo de 25 de junio de 2015, de Consejo de Gobierno, por el que

se reglamenta la situacion de los/as estudiantes que hubieran comenzado estudios en un plan de estudios
Grado o de Master Universitario que se haya visto modificado en algunas de las materias de su plan de
estudios. Durante los periodos establecidos en el Calendario Académico Oficial de la Universidad de
Zaragoza y una vez realizadas las pruebas, el/la Subdirector/a con competencias en Ordenacion
Académica, las Comisiones de Garantia de Calidad, el/la Profesor/a Secretario/a y el/la Administrador/a
del Centro seran los garantes del cumplimiento, en todos sus capitulos del Titulo Ill. Garantias y criterios

para la aplicacion de las pruebas globales de evaluacion, del citado reglamento:
o Capitulo I. Calificaciones
o Capitulo Il. Revisién de las calificaciones
o Capitulo lll. Tribunales de pruebas de evaluacién, revision y reclamacion
o Capitulo IV. Rectificacion de actas
o Capitulo V. Garantias

En lo relativo a las garantias en la evaluacion de los Trabajos Fin de Grado y los Trabajos de Fin de Master,
la EPS dispone de un sistema de evaluacion dotado de un instrumento especifico, cuya aplicacién se
describe en el PRC-013 Trabajos Fin de Estudios.

Finalizados los periodos de evaluacion, los/as estudiantes que satisfagan las condiciones descritas en el
Titulo IV. Evaluacion por compensacion curricular, del Reglamento de Normas de Evaluacion, podran
solicitar ser evaluados por compensacion, segun el procedimiento establecido. La resolucion quedara

plasmada en el acta correspondiente y se trasladara al expediente del estudiante.

E| Las guias docentes de la titulacion (PRC-034 Elaboracion / revision de guias docentes) y los resultados

de la evaluacion del aprendizaje de cada curso seran objeto de analisis y evaluacion, anualmente, por la
Comision de Evaluacion de la Calidad de cada titulo oficial, quedando todo ello reflejado en el IEC y en el
PAIM, del PRE-004 Gestion de la calidad de las titulaciones oficiales.

La Comision de Permanencia de la EPS velara por el cumplimiento de Reglamento de Permanencia en

titulos oficiales adaptados al Espacio Europeo de Educacién Superior de la Universidad de Zaragoza, que

regula las condiciones de permanencia y progreso de los estudiantes, analizando y resolviendo las
solicitudes que presenten los estudiantes de la EPS que se encuentren en situacién de incumplimiento de

las normas o quieran solicitar la matricula a tiempo parcial.
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7. FLUJOGRAMA

ENTRADAS
TITULACIONES YA VERIFICADAS

COORDINADOGRES DE TITULACION:

NUEVAS TITULACIONES

DIRECCION:

1 + ELABORAR LISTADO ABIERTO DE METODOLOGIAS Y SISTEMAS DE ; ; 1
EVALUACION DE LOS RESULTADOS DEL APRENDIZAJE | i
« REMITIR AL PDI DESIGNADO POR DEPARTAMENTOS

* SUPERVISAR LA ELABORACION / REVISION DE LAS GUIAS DOCENTES
« COMPROBAR QUE LOS SISTEMAS DE EVALUACION SE AJUSTAN AL
REGLAMENTEO DE NORMAS DE EVALUACION DE APRENDIZAJE DE LAUZ

SHAY
CONFORMIDAD?
CONSENSUAR
CON PDI

SIINO

PDI (DESIGNADO POR DEPARTAMENTOS):

2 » ELABORAR FICHAS DE ASIGNATURAS
- REMITIR LAS FICHAS A LA COMISION ENCARGADA DE ELABORAR LA
MEMORIA

COMISION (ENCARGADA DE ELABORAR LA MEMORIA)

3 COORDINADORES DE TITULACION:

» REVISAR LACONGRUENCIA ENTRE LAS METODOLOGIAS
PROPUESTAS Y LOS SISTEMAS DE EVALUACION ESCOGIDOS CON LOS|
RESULTADOS DEL APRENDIZAIE PREVISTOS

+ INFORMAR A LA COMISION DE GARANTIA DE CALIDAD DE LA TITULACION
TANTO DE LOS ACUERDOS COMO DE LAS DISCONFORMIDADES

« ADOPTAR MEDIDAS OPORTUNAS PARA VALIDAR LAS GUIAS DOCENTES
{HAYA O NO CONFORMIDAD}

L 0 TENCIAS EN

GHAY
CONFORMIDAD?

« REALIZAR LA PLANIFICACION DEL CURSO Y LOS HORARIOS DE LAS
CLASES ¥ CALENDARIOS DE EXAMENES

v

SUBDIRECGIGN CON GOMPETENGIAS EN ORDENAGION ACADEMICA:

sl

 VELAR POR LA CORRECTA APLICAGION DE LA PLANIFICACION Y DE LO
EXPUESTO EN LAS GUIAS DOCENTES

PERIODO EVALUACION

FINALIZADO.

COMISION DE EVALUACION DE LA CALIDAD:

5 « ANALIZAR CUMPLIMIENTO DE GUIAS DOCENTES Y RESULTADOS DE
EVALUACION DEL APRENDIZAJE
- ELABORAR [ECY PAIM

SALIDAS

8. CALENDARIO DE ACTUACIONES

Todas las actuaciones llevadas a cabo por la EPS se cefiiran a los periodos indicados por la UZ (elaboracion
de memorias de verificacion para nuevas titulaciones, calendario académico, revision y aprobacién de guias
docentes, compensacion curricular, etc.). Los érganos de representacion correspondientes (Junta de Escuela,

CGCT, etc.) agendaran sus reuniones teniendo en cuenta estos periodos.

9. INDICADORES
e 1C-021-04: Numero de solicitudes de compensacion curricular por titulaciéon (formato FIC-021-04)

¢ |C-021-05: Numero de solicitudes dirigidas a Comision de Permanencia, por titulacién, tipo de solicitud

y resolucion favorable o desfavorable (formato FIC-021-05)

10. ACTUACIONES PARA LA MEJORA

El estudio de la informacion indicada conducira a una mayor y mejor preparacion de las herramientas
disponibles en el Centro para facilitar el procedimiento. Del mismo modo, ayudara a la planificaciéon de los

recursos del Centro para el desarrollo de estas actuaciones.
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11. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Acuerdo de 25 de junio de 2015, de Consejo de Gobierno, por el que se reglamenta la situacion de los

estudiante que hubieran comenzado estudios en un plan de estudio Grado o de Master Universitario que

se haya visto modificado en algunas de las materias de su plan de estudios.

e Guia de Apoyo para la elaboracion de la Memoria de Verificacion de Titulos Universitarios Oficiales

(Grado y Master). ANECA.

e Protocolo de evaluacion para la verificacion de planes de estudios de las ensefianzas universitarias que

conducen a la obtencion de titulos oficiales de de Grado y Master Universitario, conforme al RD 822/2021,
de 28 de septiembre. REACU

¢ Reglamento de Normas de Evaluacion del Aprendizaje de la Universidad de Zaragoza.

e Reglamento de Permanencia en titulos oficiales adaptados al Espacio Europeo de Educacién Superior

de la Universidad de Zaragoza.

12. ANEXOS AL PROCEDIMIENTO

—Anexo |: Formato de indicadores FIC-021-04 y FIC-021-05
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Indicador IC-021-04
Cadigo FIC-021-04
Indicador Numero de solicitudes de compensacion curricular por titulacion
Formula Contabilizar
Periodo de calculo Anual
Sistema de seguimiento Evolucién

Formato

Hoja Excel integrada en libro indicadores del Procedimiento PRC-021

Responsable del indicador

Administrador/a del Centro

Fuente de datos

Negociado académico

Indicador IC-021-05

Caédigo F1C-021-05

Numero de solicitudes dirigidas a Comision de Permanencia por
Indicador . . . . .

titulacion, tipo de solicitud y resolucion favorable o desfavorable
Formula Contabilizar
Periodo de célculo Anual
Sistema de seguimiento Evolucion

Formato

Hoja Excel integrada en libro indicadores del Procedimiento PRC-021

Responsable del indicador

Administrador/a del Centro

Fuente de datos

Comisién de permanencia
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