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8 3 1 22/07/2011 Edicion inicial.
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— g‘, 2 2 04/06/2014 Actualizar contenidos.

—C 5

o) § 3 10/02/2016 Cambio de codificacion de PRC-7213 Captacion de estudiantes a PRC-011.

8 3 Afadir un punto nuevo (12 GESTION DEL RIESGO).

Q0 %]

ﬁ § Revision y actualizacion procesos. Cambios de los responsables de elaboracion,
p—— 8 = 4 01/09/2017 revision y aprobacion, tras Preauditoria ANECA. Eliminacién del indicador IC-011-
—_— 02. Nuevo indicador IC-011-04.

0 o

3 % Sustitucién SGIC por SAIC (“garantia” por “aseguramiento”). Simplificacion y

¥ g actualizacién del procedimiento para adaptarlo a la sistematica actual. Se

g incorporan los Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS) de la Agenda 2030.

S Leves correcciones de redaccion para incorporar el lenguaje inclusivo.
— £ 5 29/11/2023 Eliminacion de los apartados: “Actuaciones para garantizar la informacion publica”
— £ y “Documentos del procedimiento”, para evitar duplicidades, y “Gestiéon del
— g riesgo”, ademas del indicador 3 (IC-011-03). Incorporacion del apartado “Anexos
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— g procedimiento.
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1. OBJETO

El objeto de este procedimiento es describir las acciones seguidas por la Escuela Politécnica Superior (EPS)
para la captacién de estudiantes, consideradas como actividades generales de orientacion e integracion de
estudiantes, dentro del Plan de Orientacion Universitaria de la EPS (POU-EPS).

De esta forma el Centro publicita su oferta formativa y de servicios orientados a los/as estudiantes, a la vez
que difunde los perfiles idoneos de ingreso a cada una de las titulaciones que en él se imparten. Asimismo,
establece contactos con los responsables de los centros educativos de niveles previos al universitario, en el
caso de los grados, cuyos/as estudiantes pueden pertenecer en un futuro a la EPS, mejorando su integracion
en el entorno educativo. El analisis de dicha informaciéon permitira mejorar la calidad de la oferta formativa
garantizando el compromiso de la EPS con los Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS) de la Agenda 2030,

concretamente en este procedimiento con el ODS 4 Educacién de calidad.

Clasificacion del procedimiento: Clave

2. CAMPO DE APLICACION

Este procedimiento se aplica a todas las acciones relativas a la captacién de estudiantes para las titulaciones

que se imparten en la EPS y para cualquier otra actividad formativa complementaria que pueda resultar de su

interés.

3. AGENTES Y RESPONSABLE PRINCIPAL

La responsabilidad principal corresponde a:

e Director/a de la EPS

4d8598062eb08bah3139b4e900e2350hb

Los agentes de este procedimiento son (por orden alfabético):

e Administrador/a del Centro
e Comisidn de Garantia de Calidad de cada titulacion (CGCT)

e Coordinador/a del Plan de Orientacion Universitaria de la EPS (POU-EPS)

Copia auténtica de documento firmado digitalmente. Puede verificar su autenticidad en http://valide.unizar.es/csv/4d8598062eb08bab3139b4e900e2350b

e Coordinadores/as de Titulacion (CT)
e Equipo de Direccion

e Negociado de Calidad

4. ENTRADAS AL PROCEDIMIENTO

e Listado de documentos del SAIC de la EPS
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e Memorias de Verificacion de las titulaciones oficiales de la EPS, verificadas y autorizadas, asi como

sus modificaciones posteriores complementadas con las Guias Docentes de mddulos y asignaturas:

o Grado en Ciencias Ambientales

o Grado en Ingenieria Agroalimentaria y del Medio Rural

o Master Universitario en Ingenieria Agrondmica

e Oferta de Estudios Propios:

o Experto Universitario en Gestién Integrada de Plagas Agricolas

5. SALIDAS DEL PROCEDIMIENTO
Este procedimiento esta directamente relacionado con los procedimientos:
e PRE-004 Gestion de la Calidad de las titulaciones oficiales

e PRC-029 Plan de Orientacién Universitaria de la EPS, para la elaboracién de la Memoria del POU-
EPS

6. DESARROLLO

Este procedimiento esta especialmente relacionado con los procedimientos, PRE-004 Gestion de la calidad

de las titulaciones oficiales y PRC-029 Plan de Orientacion Universitaria de la EPS.
En todo momento se seguiran los procedimientos comunes para toda la UZ.

E| Es una obligacion y un compromiso tanto de la EPS como de la UZ el publicar su oferta docente, de forma
que los futuros estudiantes conozcan de antemano toda la informacién relativa tanto a los Grados y Masteres
Universitarios que pueden cursar como a los estudios propios y cualquier otra actividad académica
complementaria organizada por la EPS. En el primer caso, esta informacion estara disponible via web en

http://estudios.unizar.es y en la pagina web de la EPS, http://eps.unizar.es, en los demas.

E| Son los/as coordinadores/as de las titulaciones impartidas en la EPS (Coordinador/a de Titulacion,
en estudios de Grado y Master Universitario o de Estudio Propio de la UZ) los responsables del mantenimiento

y por tanto la actualizacion de la informacién contenida en dichas paginas web.

En el caso de las titulaciones oficiales, los CT introduciran ellos mismos la informacion en la web de
titulaciones y, en los demas, comunicaran al/a la Administrador/a del Centro las modificaciones pertinentes

que garanticen la actualizacion y validez de la informacién contenida en la web del Centro.

Ademas de la informacién general de las titulaciones que la UZ pueda difundir por cualquiera de los medios

disponibles (pagina web, http://estudios.unizar.es, carteleria y folletos, prensa, charlas generales de
orientacion, etc.), junto con las Guias Docentes revisadas, informadas por los CT, aprobadas por las CGCT

y publicadas en la web de cada titulacion, la Direccion del Centro realizara su propia labor de difusién por
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todas las vias que estime oportunas para la captacion de estudiantes. Entre otras, cabe destacar las

siguientes:

B| Ella

Documentacion impresa sobre las titulaciones impartidas en la EPS. Se podra incluir la informacién
publicada en la web de la titulacién o cualquiera otra que se estime oportuna, siempre que sea acorde

con la Memoria de Verificacion o sus modificaciones posteriores.
Documentacion impresa sobre los Estudios Propios impartidos por la EPS.

Difusion de informacion en medios de comunicacion (prensa local o autondmica, radio, revistas,

prensa UZ, etc.)
Redes sociales (Facebook, Instagram, LinkedIn, Twitter, etc.)

Subdirector/a con competencias en Ordenacién Académica pondra en marcha durante el primer

semestre el Programa de Captacién de estudiantes que contara con las siguientes acciones y actuaciones:

Envio anual de documentacion en formato digital a los centros de Bachillerato y Formacion
Profesional que se considere oportuno, bien por su cercania, por su demanda o por los ciclos que
imparten y ofrecimiento para visitarles e informar a los/as estudiantes acerca de las titulaciones de la
EPS.

Realizacién, por parte del Equipo de Direccion del Centro, de visitas y charlas especificas de

presentacién de las titulaciones de la EPS a aquellos centros de Bachillerato y Formacién Profesional

que hayan aceptado el ofrecimiento realizado. Estas visitas se realizaran anualmente a lo largo del

curso académico, preferentemente, en el segundo semestre.

Realizacion de una Jornada Anual de Puertas Abiertas donde se visitaran las instalaciones de la

EPS y se dara informacion sobre su oferta docente. La Jornada se realizara en sabado cuando la
Direccion del Centro determine y sera publicitada en Institutos, Centros de Formacién Profesional y

en los medios de comunicacion locales.

Organizacién de visitas a demanda de estudiantes, nacionales o extranjeros, experiencias de

laboratorio y de campo, etc.

Colaboracion y oferta de las instalaciones de la EPS para la realizaciéon de Jornadas de Orientacion

Universitaria organizadas por otras entidades.
Participacién del Centro en aquellos eventos de Orientacién Universitaria a los que sea invitado.
Participacion en Ferias y Jornadas profesionales relacionadas con las titulaciones del Centro.

Cualquier otra actividad que se estime oportuna.

E| Independientemente de las acciones anteriores, el/la Directora/a de la EPS, en coordinacion con el Equipo

de Direccion, los/as CT y el/la Administrador/a, realizara cuantas acciones considere oportunas para

publicitar la oferta docente de la EPS y captar estudiantes. Entre ellas:

Desde la Secretaria y la Conserjeria del Centro se contestaran cuantas consultas sean realizadas,
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verbal, telefénica o via correo electrénico.
e Se realizaran visitas a las instalaciones y se informara de los programas formativos a cualquier
potencial futuro estudiante o familiar del mismo que asi lo demande por las vias que el Centro

estipule.

Correspondera a las personas encargadas de realizar dichas actuaciones el recabar, en la medida de lo
posible, la satisfacciéon de los/as asistentes y/o, en su caso, de los/as responsables de los centros donde se

hayan desarrollado dichas acciones.

La satisfaccion de los/as asistentes puede obtenerse mediante las encuestas realizadas a los/as
estudiantes de nuevo ingreso en el Centro, usadas en los procedimientos PRC-029 Plan de Orientaciéon

Universitaria de la EPS y PRC-023 Satisfaccion de los grupos de interés.

En todos los casos, el Equipo de Direccion, junto con los/as CT y las CGCT, se encargaran de revisar,
actualizar y, si procede, mejorar los aspectos relacionados con las acciones de publicidad y difusion de las

titulaciones y de captacion de estudiantes.

E|Todas las actuaciones realizadas se indican en el Informe de Gestion y Programa de Actuacion del Centro
y los resultados obtenidos quedaran reflejados en la Memoria del POU - EPS que servira de fuente de
informacion para el Informe de Evaluacion de la Calidad (IEC) y el correspondiente Plan Anual de Innovacion

y Mejora (PAIM) de cada titulacion.

7. FLUJOGRAMA

{ ENTRADAS ‘

v

1 EPS-UZ: MANTENER Y DIFUNDIR SU OFERTA DOCENTE

v

COORDINADORES/AS DE TITULACIONES: MANTENER ACTUALIZADA LA INFORMACION

2
CORRESPONDIENTE
3 ‘ SUBDIRECTOR/A CON COMPETENCIAS EN ORDENACION ACADEMICA: ACTIVAR EL PROGRAMA DE

CAPTACION DE ESTUDIANTES

—

DIRECCION DEL CENTRO: ‘
4 ‘ PUBLICITAR OFERTA DOCENTE Y CAPTACION
— DE ESTUDIANTES

\—¢

LAS ACTUACIONES REALIZADAS Y LOS RESULTADOS OBTENIDOS SE REFLEJARAN EN LA MEMORIA
DEL POU-EPS, IEC Y PAIM

v

’ SALIDAS ‘

RESPONSABLES DE LAS ACTIVIDADES:
RECABAR SATISFACCION DE ASISTENTES
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8. CALENDARIO DE ACTUACIONES

Fechas aproximadas ACTUACIONES PROPIAS DE LA EPS

. El/la Subdirector/a con competencias en Ordenacion
Académica pondra en marcha el Programa de Captacién

1er semestre Noviembre-enero de estudiantes.

. Revision documentacion escrita/digital para difusion de Ia|
oferta académica de la EPS.

2° semestre

. Enviar documentacion impresa a Centros de Bachillerato
y Formacion Profesional.

. Visitas a centros de Bachillerato y Formacién Profesional.

Febrero-mayo . Jornada de Puertas Abiertas.

. Presentacion de masteres y posgrados a estudiantes de
ultimos cursos de los grados de la EPS.

Ll Otras actividades del Programa de Captacion.

. Los/as CT presentan informe de las Guias Docentes

Junio para el siguiente curso a las CGCT, que las aprueban, si
lo estiman oportuno.

L] Publicacion en la web de las titulaciones de las Guias
Docentes actualizadas.

Junio-Julio . Balance de las acciones realizadas e inclusion en la
Memoria del POU-EPS y formulacién de propuestas de
mejora.
Fin 2° semestre
Inicio del curso siguiente Octubre-Enero = Elaboracion y aprobacién del IEC y formulacién de

propuestas de mejora en el PAIM de cada titulacion.

9. INDICADORES
e |C-011-01 Numero de acciones de difusion organizadas por la EPS (formato FIC-011-01)

e |C-011-04 Numero de estudiantes que participan en las acciones de difusion de la EPS (formato FIC-
011-04)

10. ACTUACIONES PARA LA MEJORA

El estudio de los indicadores conducira a una mayor y mejor preparacion de las herramientas disponibles en
el Centro para facilitar el procedimiento. Del mismo modo, ayudara a la planificacion de los recursos del

Centro para el desarrollo de estas actuaciones.

11. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
e Folletos informativos de la UZ y del Centro (archivo digital)

o Memorias de Verificacion de las titulaciones oficiales de la EPS, verificadas y autorizadas, asi como
sus modificaciones posteriores, complementadas con las Guias Docentes de modulos y asignaturas,

disponibles en http://estudios.unizar.es

e Memorias de Estudios Propios, disponibles en http://eps.unizar.es
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e Pagina web de la EPS. http://eps.unizar.es

e Pagina web de la UZ. http://www.unizar.es

e Plan de Orientacion Universitaria de la Escuela Politécnica Superior, POU-EPS

Plan de Orientacion Universitaria de la Universidad de Zaragoza (POUZ)

12. ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

—Anexo |: Formato de indicadores FIC-011-01 y FIC 011-04
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Indicador IC-011-01

Cédigo FIC-011-01
Indicador Numero de acciones de difusiéon organizadas por la EPS
Férmula Contabilizar

Periodo de calculo

Curso académico

Sistema de seguimiento

Evolucion

Formato

Hoja Excel integrada en libro indicadores del Procedimiento PRC-011

Responsable del indicador

Negociado de Calidad

Fuente de datos

Equipo de Direccion

Indicador IC-011-04

Cédigo FIC-011-04

Numero de estudiantes que participan en las acciones de difusion de la
Indicador

EPS
Férmula Contabilizar

Periodo de calculo

Curso académico

Sistema de seguimiento

Evolucion

Formato

Hoja Excel integrada en libro indicadores del Procedimiento PRC-011

Responsable del indicador

Negociado de Calidad

Fuente de datos

Equipo de Direccion

CSV: 4d8598062eb08bab3139b4e900e2350b

Organismo: Universidad de Zaragoza Péagina: 9/9

Firmado electrénicamente por

Cargo o Rol Fecha

MARIANO VIDAL CORTES
NATIVIDAD MIGUEL SALCEDO
FRANCISCO JAVIER GARCIA RAMOS

Subdirector con competencias en Ordenacién Académica
Subdirectora con competencias en Calidad
Director de la Escuela Politécnica Superior

30/11/2023 13:36:00
30/11/2023 13:43:00
30/11/2023 19:11:00




