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EDICION FECHA MODIFICACION

1 22/07/2011 Edicion inicial.

2 04/06/2014 Quitar referencias a las titulaciones extinguidas.

3 10/02/2016 Cambio de codificacion de PRC-7208 Publicar la oferta docente a PRC-008. Afiadir un
punto nuevo (12 GESTION DEL RIESGO).

4 08/01/2018 Cambio de responsables de elaboracion, revision y aprobacion. Revision y actualizacion
tras Preauditoria de ANECA.
Sustitucién de SGIC por SAIC (“‘garantia” por “aseguramiento”). Simplificacion y
actualizacion del procedimiento para adaptarlo a la sistematica actual. Se incorporan
los Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS) de la Agenda 2030. Leves correcciones

5 20/07/2023 de redacciéon para incorporar el lenguaje inclusivo. Eliminacion de los apartados:
"Actuaciones para garantizar la informacion publica" y "Documentos del procedimiento”,
para evitar duplicidades, y de los apartados "Flujograma" y "Gestiéon del riesgo".
Modificacién del indicador 1 (IC-008-01). Incorporacion del apartado "Anexos
del procedimiento” para integrar los formatos de documentacién del procedimiento.
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1. OBJETO

El objeto de este procedimiento es describir las acciones seguidas por la EPS para la publicaciéon de los

estudios que se ofertan en el Centro.

De esta forma se aseguran los objetivos implicitos de todo sistema de gestion de calidad de transparencia en

sus actuaciones y de informacion sobre las mismas a todos los grupos de interés (respetando siempre, donde

corresponda, la confidencialidad de los datos) y garantizando ademas el compromiso de la EPS con los

Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS) de la Agenda 2030, concretamente en este procedimiento con el
objetivo ODS 4, Educacion de calidad.

Clasificacion del procedimiento: Clave

2. CAMPO DE APLICACION

Este procedimiento se aplica a toda la oferta docente de la EPS.

3. AGENTES Y RESPONSABLE PRINCIPAL

La responsabilidad principal corresponde a:

e Director/a de la EPS

Los agentes de este procedimiento son (por orden alfabético):

¢ Administrador/a del Centro

e Comisiones de Garantia de Calidad de cada titulacién (CGCT)

e Comité de Calidad

e Coordinadores/as de Titulacion (CT)

e Directores/as de los Estudios Propios de la EPS

e Equipo de Direccion

¢ Negociado de Calidad

4. ENTRADAS AL PROCEDIMIENTO

e Listado de documentos del SAIC de la EPS

o Memorias de Verificacion, verificadas y autorizadas, asi como sus modificaciones posteriores,

complementadas con las Guias Docentes de mddulos y asignaturas, de los Grados y Masteres

e Memorias de los Estudios Propios del Centro
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5. SALIDAS DEL PROCEDIMIENTO

e Memoria de Verificacion verificada y autorizada, asi como sus modificaciones posteriores,

complementadas con las Guias Docentes de modulos y asignaturas.
¢ Informes de Renovacién de la Acreditacion de las Titulaciones Oficiales.

o Estudios Propios. Ensefianzas no oficiales: http://eps.unizar.es

e Todos ellos publicados en: https://estudios.unizar.es y en la web del Centro: http://eps.unizar.es.

6. DESARROLLO
Este procedimiento esta especialmente relacionado con los siguientes:
o PRE-004 Gestion de la calidad de las titulaciones oficiales
e PRC-034 Elaboracion / revisidon y publicacion de guias docentes
e PRC-012 Elaboracién y publicacion de horarios y calendario de examenes
o PRA-011 Planificacion y desarrollo del curso
En todo momento se seguiran los procedimientos comunes para toda la UZ.

Es una obligacién y un compromiso, tanto de la EPS como de la UZ, publicar su oferta docente, de forma que
los/as estudiantes conozcan de antemano toda la informacion relativa a los Grados y Masteres que van a

cursar, asi como del resto de estudios ofertados por el Centro.

La informacién de las Titulaciones Oficiales estara disponible en la web comin a todas las de la UZ:

https://estudios.unizar.es y en la web del Centro http://eps.unizar.es, tal como se establece en los

procedimientos resefiados.
Estudios Propios:

En cuanto a las ensefianzas no oficiales (Estudios Propios de la UZ cuyo 6rgano coordinador sea la EPS), se
seguira un procedimiento similar, que se desarrolla a continuacién, estando disponible toda la informacién en

la pagina web de la EPS: http://eps.unizar.es.

Seran los/as Directores/as de dichos Estudios Propios los responsables del mantenimiento, en todo momento,
de la informacion relativa a los mismos. Para ello, comunicaran a la Direccién del Centro las modificaciones

pertinentes que garanticen la actualizacion y validez de la informacion contenida en la web del Centro.

El/la Director/a de la EPS, como responsable maximo/a de las actuaciones docentes del Centro, supervisara

que el mantenimiento de estas paginas sea efectivo.

De acuerdo con la Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario y los Estatutos de la
Universidad de Zaragoza Decreto 84/2016, de 14 de junio, del Gobierno de Aragon, por el que se modifican

los Estatutos de la Universidad de Zaragoza, aprobados por Decreto 1/2004 de 13 de enero del Gobierno de
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Aragoén (BOA numero 116, de 15 de junio) en uso de su autonomia, puede establecer e impartir ensefianzas
conducentes a la obtencion de diplomas vy titulos no oficiales, a través de sus Departamentos, Institutos,
Facultades y Escuelas. Esta potestad esta regulada por el Reglamento de Formacion Permanente de la
Universidad de Zaragoza, aprobado por Consejo de Gobierno de 18 de marzo de 2014, y puede consultarse
en la pagina web de esta Universidad:

https://academico.unizar.es/formacion-permanente/legynorm

https://zaguan.unizar.es/record/30584?In=es

Los/as Directores/as de los Estudios Propios de la EPS, coordinaran el proceso de elaboraciéon o modificacion
de las memorias de esta oferta formativa. Cuando las memorias o las modificaciones de las mismas estén
aprobadas por la UZ, los/as Directores/as comunicaran la informacion que quieren incluir en la pagina web

del centro para su difusién: http://eps.unizar.es.

Recibidos los cambios y modificaciones, los/as Directores/as los comunicaran a la Direccion del Centro quien
comprobara que dicha informacién esté actualizada en la citada pagina web antes del primer periodo de

preinscripcion en el mes de junio.

7. CALENDARIO DE ACTUACIONES

El calendario de actuaciones de los/as agentes del Sistema Interno de Gestidn de las Titulaciones Oficiales,
correspondiente a la publicacion de toda la informacion relacionada con esos estudios, forma parte y esta
explicitado en los procedimientos PRC-034 Elaboracién / revision y publicacion de guias docentes y PRC-012
Elaboracion y publicacion de horarios y calendario de examenes. Concretamente, el calendario de
actuaciones en relacion con el proceso de elaboracién, revisiéon y publicaciéon de las guias docentes de las
Titulaciones Oficiales de la EPS se revisa, actualiza y publica anualmente en la seccién de PDI de la web del

Centro: http://eps.unizar.es/quias-docentes.

Las actuaciones en relacion con los Estudios Propios se resumen en:

Fechas aproximadas ACTUACIONES PROPIAS DE LA EPS
Cuatro meses antes de su Los/as Directores/as de los Estudios Propios de la EPS revisan las memorias de estudios
imparticion propios para proponer modificaciones o nuevos titulos.

Cuando el estudio propio o la
modificacion de la memoria esté
autorizado por UZ

Los/as Directores/as de los Estudios Propios de la EPS solicitan a la Direcciéon que se
actualice la informacion en web o se publique el nuevo estudio propio.

8. INDICADORES

e [C-008-01: Numero de estudios propios con oferta docente publicada en la web de la EPS (formato
FIC-008-01)
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9. ACTUACIONES PARA LA MEJORA

El ciclo del SAIC del Centro, con los responsables definidos para cada caso, garantiza la permanente

evaluacion, revision y mejora de las actuaciones en relacion con el mantenimiento y actualizacién de la

informacion relativa a sus titulaciones, asi como del mantenimiento de los cauces usados para su difusion.

10. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Informacion de las Titulaciones Oficiales. https://estudios.unizar.es

e Pagina web de la

e Pagina web de la

UZ. http://www.unizar.es

EPS. http://eps.unizar.es

11. ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

—Anexo |: Formato de

indicador FIC-008-01
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Indicador IC-008-01

Codigo FIC-008-01
. Numero de estudios propios con oferta docente publicada en la web de la
Indicador
EPS.
Férmula Contabilizar

Periodo de calculo

Curso académico

Sistema de seguimiento

Evolucién

Formato

Hoja Excel integrada en libro indicadores del Procedimiento PRC-008

Responsable del indicador

Negociado de Calidad

Fuente de datos

Coordinacion del Estudio Propio
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