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1. OBJETO

El objeto de este procedimiento es describir las acciones seguidas por la Escuela Politécnica Superior (EPS) 

respecto a la adjudicación de espacios de uso docente e investigador en el Centro. 

De esta forma se contribuye a la gestión de calidad en el Centro y se muestra el compromiso hacia las 

necesidades y expectativas de sus grupos de interés y hacia los Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS), 

en concreto con el ODS 4: Educación de calidad y con el ODS 16: Paz, justicia e instituciones sólidas (meta 

16.6: crear a todos los niveles instituciones eficaces y transparentes que rindan cuentas). 

Clasificación del procedimiento: Apoyo 

2. CAMPO DE APLICACIÓN

Este procedimiento se aplica a los espacios de uso docente e investigador en la EPS, en concreto, a la 

asignación de despachos y laboratorios de investigación. El resto de espacios de uso docente se asignarán 

teniendo en cuenta las Directrices para la gestión de espacios de uso docente e investigador y de instalaciones 

y equipamiento científico-técnico aprobadas por Acuerdo de 21 de septiembre de 2018, del Consejo de 

Gobierno de la Universidad y según el procedimiento PRA-009 Gestión de los recursos materiales y servicios 

propios del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad (SAIC) de la EPS. 

3. AGENTES Y RESPONSABLE PRINCIPAL

La responsabilidad principal corresponde a: 

• Director/a de la EPS

Los agentes del procedimiento son (por orden alfabético): 

• Administrador/a del Centro

• Equipo de Dirección

• Negociado de Calidad

4. ENTRADAS AL PROCEDIMIENTO

• Acuerdo de 21 de septiembre de 2018, del Consejo de Gobierno de la Universidad, por el que se fijan

las Directrices para la gestión de espacios de uso docente e investigador y de instalaciones y

equipamiento científico-técnico.

• Listado de personal docente e investigador que imparte docencia en el Centro.

• Listado de las instalaciones EPS: http://eps.unizar.es/instalaciones/instalacioneseps.

• Listado de grupos de investigación de la EPS interesados en disponer de espacios para uso

investigador.
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5. SALIDAS DEL PROCEDIMIENTO

• RA-016-01: Asignación de despachos (formato FRA-016-01)

• RA-016-02: Asignación de laboratorios de investigación (formato FRA-016-02)

6. DESARROLLO

1 El/la Director/a, junto al equipo directivo y el Administrador/a, asignarán según la disponibilidad del Centro,

despachos a los profesores con vinculación permanente y dedicación a tiempo completo adscritos al

Centro. Además, facilitará despachos u otros espacios físicos a profesores no permanentes, no adscritos

o con dedicación a tiempo parcial y a personal investigador en formación. Dicha asignación quedará

registrada en el RA-016-01.

2  El/la Director/a, junto al equipo directivo y al Administrador/a, asignarán según la disponibilidad del Centro, 

laboratorios de investigación según el procedimiento descrito a continuación: 

• Identificación de laboratorios de investigación ubicados en el Centro.

• Recopilación de manifestaciones de interés de los grupos de investigación del Centro para su uso.

• Recopilación de información sobre los grupos de investigación interesados. Esta información incluirá

para los últimos 5 años de actividad del grupo:

o Información general: nombre del grupo, investigador/a principal y número de miembros del

grupo de investigación.

o Proyectos y contratos de investigación: título, entidad financiadora, duración (inicio-fin),

investigador/a principal y participantes del equipo investigador.

o Tesis doctorales defendidas y en curso dirigidas por miembros del grupo de investigación: título,

director/a, fecha de defensa (o en curso, si es el caso).

o Contratos y becas de investigación relativos a personas adicionales que se incorporan al grupo:

nombre, tipo de contrato/beca, duración (inicio-fin).

• Evaluación de las solicitudes y asignación de espacios que quedarán registrados en el RA-016-02.

3 Uso de los laboratorios asignados a los distintos grupos de investigación durante un periodo de 5 años. 

4 Tras los 5 años de uso de los laboratorios, se recopilará información sobre la actividad en activo o finalizada 

en ese periodo. Esta información incluirá los mismos indicadores que los aportados en la solicitud inicial 

(información general, proyectos y contratos de investigación, tesis doctorales y contratos y becas). 

5 Se renovará la asignación de los laboratorios de investigación durante un periodo de 5 años (o se realizará 

una nueva adjudicación en caso de manifestar la no continuidad por parte de los grupos de investigación). 
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7. FLUJOGRAMA

8. CALENDARIO DE ACTUACIONES

Tras una primera adjudicación de uso de los laboratorios de la EPS, entre los meses de junio y julio, se enviará 

a los grupos de investigación que hayan utilizado dichos laboratorios durante los últimos 5 años, la petición 

para manifestar su interés para seguir usando los laboratorios de la EPS, así como la información requerida. 

Al comienzo de curso siguiente, se realizará la renovación de su uso (o una nueva adjudicación si procede). 

Este proceso se repetirá cada 5 años. 

La adjudicación de despachos no seguirá un calendario de actuaciones fijo sino que se procederá según las 

necesidades de profesorado. 

9. INDICADORES

• IA-016-01: Número de grupos de investigación, con indicación de número de miembros del grupo,

con laboratorio de investigación en la EPS (formato FIA-016-01).

• IA-016-02: Número de proyectos y contratos de investigación desarrollados por grupos de

investigación con laboratorios en la EPS en un periodo de 5 años (formato FIA-016-02).
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• IA-016-03: Número de tesis doctorales dirigidas por miembros de grupos de investigación con

laboratorios en la EPS en un periodo de 5 años (formato FIA-016-03).

• IA-016-04: Número de contratos / becas de investigación, con indicación de número de personas

adicionales que se incorporan a los grupos, de grupos de investigación con laboratorios en la EPS en

un periodo de 5 años (formato FIA-016-04).

10. ACTUACIONES PARA LA MEJORA

Este procedimiento permite facilitar el desarrollo de las actividades de I+D+i de los grupos de investigación 

del Centro y la recopilación y análisis de la información relacionada, evaluar la adecuación de dicha 

investigación al perfil de las titulaciones que se imparten en la EPS y favorecer actividades de transferencia 

del conocimiento por el Centro. 

11. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

• Acuerdo de 21 de septiembre de 2018, del Consejo de Gobierno de la Universidad, por el que se fijan

las Directrices para la gestión de espacios de uso docente e investigador y de instalaciones y

equipamiento científico-técnico

• Listado de grupos de investigación de la EPS interesados en disponer de espacios para uso

investigador

• Listado de las instalaciones EPS: http://eps.unizar.es/instalaciones/instalacioneseps

• Listado de personal docente e investigador que imparte docencia en el Centro

• PRA-009 Gestión de los recursos materiales y servicios propios

12. ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

- Anexo I: Formato de registro FRA-016-01. Asignación de despachos.

- Anexo II: Formato de registro FRA-016-02. Asignación de laboratorios de investigación.

- Anexo III: Formatos de indicadores FIA-016-01, FIA-016-02, FIA-016-03 y FIA-016-04.
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ASIGNACIÓN DE DESPACHOS 

Despacho nº Ubicación-edificio PDI (nombre y apellidos) 
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ASIGNACIÓN DE LABORATORIOS DE INVESTIGACIÓN 

Laboratorio Ubicación-edificio Grupo de investigación Investigador/a responsable 
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Indicador IA-016-01 

Código FIA-016-01 

Indicador 
Número de grupos de investigación, con indicación de número de 

miembros del grupo, con laboratorio de investigación en la EPS 

Fórmula Contabilizar 

Periodo de cálculo Curso académico 

Sistema de seguimiento Contabilizar / Evolución 

Formato Hoja Excel integrada en libro indicadores del Procedimiento PRA-016 

Responsable del indicador Subdirector/a con competencias en Calidad 

Fuente de datos Administración del Centro y Negociado de Calidad 

Indicador IA-016-02 

Código FIA-016-02 

Indicador 

Número de proyectos y contratos de investigación desarrollados por 

grupos de investigación con laboratorios en la EPS en un periodo de 5 

años 

Fórmula Contabilizar 

Periodo de cálculo Curso académico 

Sistema de seguimiento Contabilizar / Evolución 

Formato Hoja Excel integrada en libro indicadores del Procedimiento PRA-016 

Responsable del indicador Subdirector/a con competencias en Calidad 

Fuente de datos Administración del Centro y Negociado de Calidad 
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Indicador IA-016-03 

Código FIA-016-03 

Indicador 
Número de tesis doctorales dirigidas por miembros de grupos de 

investigación con laboratorios en la EPS en un periodo de 5 años 

Fórmula Contabilizar 

Periodo de cálculo Curso académico 

Sistema de seguimiento Contabilizar / Evolución 

Formato Hoja Excel integrada en libro indicadores del Procedimiento PRA-016 

Responsable del indicador Subdirector/a con competencias en Calidad 

Fuente de datos Administración del Centro y Negociado de Calidad 

Indicador IA-016-04 

Código FIA-016-04 

Indicador 

Número de contratos / becas de investigación, con indicación de 

número de personas adicionales que se incorporan a los grupos, de 

grupos de investigación con laboratorios en la EPS en un periodo de 5 

años 

Fórmula Contabilizar 

Periodo de cálculo Curso académico 

Sistema de seguimiento Contabilizar / Evolución 

Formato Hoja Excel integrada en libro indicadores del Procedimiento PRA-016 

Responsable del indicador Subdirector/a con competencias en Calidad 

Fuente de datos Administración de Centro y Negociado de Calidad 


