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EDICIÓN FECHA MODIFICACIÓN 

1 13/09/2017 Edición inicial. 

2 22/11/2023 

Sustitución de SGIC por SAIC (“garantía” por “aseguramiento”). Simplificación y 
actualización del procedimiento para adaptarlo a la sistemática actual. Leves 
correcciones de redacción para incorporar el lenguaje inclusivo. Eliminación de los 
apartados: “Documentos de la instrucción” para evitar duplicidades y “Flujograma”. 

 

 
ELABORADO POR: 
 
María Antonia Escar Roc 
Jefa de Negociado de Calidad 

REVISADO POR: 
 
Natividad Miguel Salcedo 
Subdirectora con competencias en Calidad 

APROBADO POR: 
 
Francisco Javier García Ramos 
Director de la EPS 

Firmado electrónicamente y con autenticidad contrastable según el art.27.3c de la Ley 39/2015 
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1. OBJETO 

El objeto de esta instrucción técnica es establecer el protocolo para la elaboración del boletín informativo de 

la EPS (iEPS). 

 

2. CAMPO DE APLICACIÓN 

Esta instrucción técnica se aplicará a las actuaciones de los colaboradores y la comunidad universitaria de la 

EPS, agentes potenciales todos ellos de las noticias que se publicarán en el boletín. 

 

3. AGENTES Y RESPONSABLE PRINCIPAL 

La responsabilidad principal corresponde a: 

• Director/a del Centro 

Los agentes de esta instrucción son (por orden alfabético): 

• Administrador/a del Centro 

• Área de Biblioteca 

• Equipo de Dirección 

• Equipo de trabajo del Plan de Comunicación de la EPS 

• Negociado de Calidad 

 

4. DESARROLLO 

1 Se elaborará un boletín informativo, con una periodicidad mínima mensual, en formato digital, con la 

denominación iEPS, que se publicará periódicamente, durante el periodo lectivo, con las noticias y 

aportaciones que se vayan recogiendo de toda la comunidad universitaria, a través del siguiente formulario, 

localizable en la página web de la EPS: 

https://eps.unizar.es/comunicacion-de-noticias 

Cualquier persona de la comunidad de la EPS podrá solicitar que se incluya una noticia de interés para la 

Comunidad y que tenga relación con sus actividades. 

Las noticias se irán recogiendo por el/la responsable del Boletín iEPS perteneciente al equipo del PC-EPS, 

con las comunicaciones recibidas y otras noticias que se consideren de interés. El boletín tendrá, al menos, 

las siguientes secciones: 

• NOTICIA DESTACADA: Esta noticia se enviará desde Dirección, y dentro de los plazos establecidos 

para trasladar las noticias. 

• PRÓXIMAMENTE: Desde Dirección se irá actualizando el calendario de la página web del Centro de 

manera que se puedan recoger todas las actividades programadas y que se deban incluir en el boletín. 
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En este apartado también se incluirán los viajes de prácticas programados. Para que las noticias de 

los viajes tengan un mínimo de información de interés, los/as profesores/as deberán facilitar esta 

información en las propuestas de viajes que se realicen cada semestre. 

• ACTIVIDADES: Se podrán recibir de toda la comunidad universitaria y siempre deberán ser de interés 

para la EPS, priorizando las noticias que se generen desde la propia comunidad. 

• REDES SOCIALES: Los/as responsables de las redes sociales, según la ITE-005-02, harán una 

selección de noticias y las trasladarán a los/as responsables de la maquetación del boletín. 

Una vez elaborado y maquetado el borrador con las noticias recibidas, el/la responsable de la elaboración del 

boletín lo trasladará a la Dirección del Centro para su revisión. 

2 La Dirección ordenará su publicación en formato electrónico, con acceso desde la página web del Centro: 

http://eps.unizar.es/ieps 

Se difundirá a través de un correo a cada colectivo de la EPS: PDI, PTGAS y estudiantes y cualquier usuario 

que manifieste expresamente su interés. Además, desde Dirección se enviará también el Boletín a las noticias 

que diariamente se recogen a través del iUnizar. 

3 En el servidor OSCA_EPS, carpeta iEPS, se irán archivando todos los boletines en formato pdf. 

 

5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA 

• PRE-005 Plan de Comunicación de la EPS 

 


