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EDICION FECHA MODIFICACION

1 02/06/2014 Edicién inicial.

2 27/02/2015 Actualizar contenidos.

3 10/02/2016 Cambio de codificacién de IT-7204-8 Programa UZ-Norte América, Oceania y Asia a
ITC-005-08.

4 15/12/2017 Revisién proceso y actualizacién. Cambio de responsables.
Sustitucion de SGIC por SAIC (“garantia” por “aseguramiento”). Simplificacion y

5 20/10/2023 actualizacioén de la instruccion para adaptarla a la sistematica actual. Leves correcciones
de redacciéon para incorporar el lenguaje inclusivo. Eliminacion del apartado
“Documentos de la instrucciéon” para evitar duplicidades.

ELABORADO POR:
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1. OBJETO

El objeto de esta instruccion técnica es establecer la sistematica a aplicar en la gestion de la movilidad de
los/as estudiantes de la EPS a ofras instituciones de Educacién Superior a través del Programa de movilidad
NORTEAMERICA, ASIA Y OCEANIA (NAO). Este Programa lleva consigo el reconocimiento académico de

las materias superadas durante la estancia.

2. CAMPO DE APLICACION

Esta instruccion técnica se aplica a todos/as los/as estudiantes de la EPS que vayan a participar en el

Programa de movilidad NAO.

3. AGENTES Y RESPONSABLE PRINCIPAL
La responsabilidad principal corresponde a:

e Subdirector/a con competencias en Relaciones Internacionales
Los agentes de la instruccion son (por orden alfabético):

¢ Administrador/a del Centro

e Comision de Movilidad

¢ Negociado Académico

e Negociado de Calidad

4. DESARROLLO

Toda la informacién general de este programa de movilidad en la Universidad de Zaragoza se puede consultar
en:

https://internacional.unizar.es/programas-movilidad-estudiantes/programa-uz-norteamerica-oceania-y-

asia/programa-ayudas-movilidad-nao

m El Vicerrectorado responsable de internacionalizacion en la UZ establece anualmente la convocatoria en la
que se publican los requisitos, forma y plazo de presentacion de solicitudes y todo lo relativo al proceso de
seleccion. Igualmente se publican los destinos a los que pueden optar los estudiantes. Desde el Centro se

dara la maxima difusién (correo electrénico a estudiantes, publicacion en la pagina web...).
@ Los/as estudiantes interesados realizaran la solicitud en la forma y plazos sefalados en la convocatoria.

@ Finalizado el plazo de presentacién de solicitudes, la Seccion de Relaciones Internacionales hara publica
en el Tablén Oficial Electrénico de la UZ la resolucién conteniendo la relacion provisional de admitidos/as y
excluidos/as al proceso de seleccion, con indicacion de las causas de exclusion. La resoluciéon también estara

accesible en: https://internacional.unizar.es/estudiante-unizar
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@ Finalizados los plazos establecidos en la convocatoria, la Secciéon de Relaciones Internacionales publicara
en los mismos soportes la relacion definitiva de admitidos/as y excluidos/as al proceso de seleccién y, una

vez valoradas las solicitudes, la concesion de ayudas definitiva.

@ El/la estudiante, en colaboracion con el/la Coordinador/a correspondiente, elaborara el acuerdo de estudios.
Una vez decidido el acuerdo de estudios, el/la estudiante lo introducira en SIGMA y avisara a la Secretaria
del Centro para que genere la documentaciéon correspondiente y lo remita a firma por los interesados
(estudiante, Coordinador/a de movilidad de la EPS y Subdirector/a con competencias en Relaciones
Internacionales). Una vez firmado, desde Secretaria se enviara por correo electronico al estudiante para que
lo haga llegar al coordinador o a la coordinadora de la universidad de destino para que, con su firma, dé su

consentimiento a las asignaturas que el/la estudiante va a cursar.

El contrato de estudios se podra modificar en un plazo de dos meses desde el inicio de cada semestre. Todos
los cambios deberan ser aprobados por el/la Coordinador/a de la EPS y por el/la coordinador/a de destino. A
estos efectos, el/la estudiante debe estar en contacto permanente con su coordinador/a y con el Negociado

Académico que le orientara sobre cémo proceder en estos casos.

Tanto el contrato de estudios original como todas las modificaciones realizadas deberan estar firmadas por
todas las partes (estudiante, UZ y universidad de destino). En caso contrario no tendran validez académica.

Es recomendable comprobar, a mitad de cada semestre, que todos los contratos estan firmados.

@ La Secretaria preparara en SIGMA el expediente del o de la estudiante para que éste pueda
automatricularse sin problemas en el periodo ordinario establecido por la Universidad de Zaragoza (traspaso
a matricula de las asignaturas que constan en el contrato de estudios y marcar las excepciones de

permanencia pertinentes).

Una vez finalizado el periodo de matricula se comprobara que todos/as los/as estudiantes se hayan

matriculado correctamente.

Cuando se recibe el certificado con los resultados académicos obtenidos, el/la Coordinador/a de la EPS
transcribira las calificaciones obtenidas en destino segun la normativa vigente. Tras ello, el Negociado
Académico preparara el Acta que sera firmada por el/lla Coordinador/a correspondiente y el/la Subdirector/a
con competencias en Relaciones Internacionales del Centro y, una vez cerrada ésta en Sigma, se actualizara

automaticamente el expediente académico del o de la estudiante.
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5. FLUJOGRAMA

PROGRAMA UZ-NORTEAMERICA, OCEANIA Y ASIA

EL VICERRECTORADO RESPONSABLE DE INTERNACIONALIZACION EN LA UZ ESTABLECE
ANUALMENTE LA CONVOCATORIA (REQUISITOS, PLAZOS, DESTINOS, SOLICITUDES Y TODO
LO RELATIVO AL PROCESO DE SELECCION...)

v

LOS/AS ESTUDIANTES INTERESADOS/AS REALIZARAN SOLICITUD EN FORMAY PLAZO

v

FINALIZADO EL PLAZO DE SOLICITUDES LA SECCION DE RELACIONES
INTERNACIONALES PUBLICARA RESOLUCION PROVISIONAL DE ADMITIDOS/AS Y
EXCLUIDOS/AS EN TABLON OFICIAL

v

FINALIZADOS LOS PLAZOS ESTABLECIDOS LA SECCION DE RELACIONES
INTERNACIONALES PUBLICARA LISTA DEFINITIVA DE ADMITIDOS/AS Y EXCLUIDOS/AS Y LA
CONCESION DE AYUDAS DEFINITIVAS

v

EL/LA ESTUDIANTE CON EL/LA COORDINADOR/A ELABORARA EL ACUERDO DE ESTUDIOS:
LO INTRODUCIRA EN SIGMA, AVISARA A SECRETARIA DEL CENTRO PARA PREPARAR LA
DOCUMENTACION Y LO REMITIRA A FIRMA POR LOS/AS INTERESADOS/AS.

UNA VEZ FIRMADO SE ENVIARA POR EMAIL AL O A LA ESTUDIANTE PARA QUE LO HAGA
LLEGAR AL COORDINADOR O COORDINADORA DE LA UNIVERSIDAD DE DESTINO PARA SU
APROBACION

o SE PODRA MODIFICAR EN DOS MESES DESDE INICIO DE CLASES DE CADA
SEMESTRE

e TODOS LOS CAMBIOS DEBERAN SER APROBADOS POR EL/LA COORDINADOR/A DE
LAEPS Y EL DE DESTINO

o EL CONTRATO ORIGINAL Y LAS MODIFICACIONES DEBERAN ESTAR FIRMADAS POR
TODAS LAS PARTES (ESTUDIANTE, UZ,UNIVERSIDAD DE DESTINO), EN CASO
CONTRARIO NO TENDRAN VALIDEZ

v

SECRETARIA PREPARARA EN SIGMA EL EXPEDIENTE DEL O DE LA ESTUDIANTE PARA
AUTOMATRICULARSE EN PERIODO ORDINARIO

v

UNA VEZ RECIBIDO CERTIFICADO CON RESULTADOS ACADEMICOS, SECRETARIA PREPARA
EL ACTA QUE ES FIRMADA POR EL/LA COORDINADOR/A'YY SUBDIRECTOR/A DE MOVILIDAD Y
SE ACTUALIZA EXPEDIENTE

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e PRC-005 Movilidad de estudiantes
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